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4. Scop

Scopul prezentei proceduri este asigurarea corectitudinii, transparentei si integritatii desfasurarii probelor,
prevenirea fraudelor, solutionarea obiectivda a eventualelor contestatii si respectarea normelor de

securitate si protectie a datelor cu caracter personal.
5. DOMENIUL DE APLICARE:

Prezenta procedura se aplica comisiilor judetene si comisiilor din unitatile de Tnvatamant desemnate

centre pentru desfasurarea etapelor olimpiadelor si concursurilor scolare.
6. DOCUMENTE DE REFERINTA/TEMEIUL LEGAL
Prezenta procedura este elaborata in baza prevederilor actelor legislative:

- Legea nr. 198/04.07.2023, Legea Invitdmantului Preuniversitar, cu modificirile si completrile

ulterioare;

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

aprobat prin OME nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.E.CTS. nr. 5530/2011 privind Regulamentul de organizare si functionare a

inspectoratelor scolare,cu modificarile ulterioare;

- O.M.E.C. nr. 6727/25.11.2025 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si desfasurarea olimpiadelor scolare si a concursurilor scolare si a Regulamentului specific de intocmire a

calendarelor de proiecte de educatie extrascolar3;

- Anexa 1 la O.M.E. nr. 6727/25.11.2025 privind Normele metodologice privind organizarea

si desfasurarea olimpiadelor scolare si a concursurilor scolare;

- Anexa 2 la O.M.E. nr. 6727/25.11.2025 privind Regulamentul specific de intocmire a

calendarelor de proiecte de educatie extrascolara;
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- Regulamentele specifice ale fiecare competitii scolare nationale, elaborate de M.E.C.; - O.M.E.C.

nr. 3153/28.01.2026 pentru aprobarea competitiilor scolare care se vor organiza si desfasura in Romania,

pentru elevii din invatamantul secundar, la nivel international, national si regional, Tn anul scolar 2025 -

2026, respectiv Anexele 1-8 si Calendarele aferente; - GDPR — Regulamentul (UE) 2016/679 al

Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare

a Directivei 95/46/CE.

5. DEFINITII SI ABREVIERI

5.1. Definitii:
Nr. Termenul Definitia
crt.
1 procedura Prezentarea in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati si a
regulilor de aplicat.
2 centru Centru de concurs si centru de solutionare a contestatiilor.
3 comisie Comisia de organizare, evaluare si solutionare a
contestatiilor.
4 sald supravegheata audio- Sala de concurs si sdlile aferente activitatilor specifice.
video
5 sistem de supraveghere audio- | Sistem format din camere, microfon si dispozitive de
video inregistrare.
6 suport extern Dispozitiv extern pentru stocarea inregistrarilor (DVD, stick,
HDD extern).
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5.2. Abrevieri:

Abrevierea | Termenul abreviat

PO Procedura operationala

F Formular

CA Consiliul de administratie

ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

6. DESCRIEREA PROCEDURII
6.1. Generalitati

Pentru buna aplicare a prevederilor prezentei proceduri, pentru fiecare centru de concurs/de
evaluare/centru de solutionare a contestatiilor in judet, va fi desemnata o persoand responsabild cu
derularea si monitorizarea procesdului de supraveghere audio-video a probelor de concurs, respectiv a

activitatilor specifice fiecarei comisii.

Persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audiovideo a
probelor de concurs, va fi desemnata din randul personalului care detine competente de specialitate.
Sistemul de supraveghere audio-video trebuie sa dispuna de un spatiu de stocare liber care sa permita cel

putin 7 ore de inregistrare audio-video pentru fiecare sald supravegheata audiovideo.

Data si ora sistemului de operare al calculatoarelor, respectiv al serverelor/unitatilor de

inregistrare din sistemul de supraveghere audio-video trebuie sa fie setate corect.




INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

SCOLAR JUDETEAN privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul Revizia: 0
SALA) sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile de invatamant din | Nr. de ex. : 1
DOMENIUL sistemul national de invatamant, pe perioada desfasurarii probelor si
CURRICULUM SI activitatilor specifice din cadrul olimpiadelor si concursurilor scolare in

Nr. de pagini: 15

INSPECTIE SCOLARA anul scolar 2025-2026
Nr. de anexe: 3

COD: PO_02_204

Camerele sistemului de supraveghere audio-video vor fi instalate in fiecare sala supravegheata
audio-video, astfel incat sa asigure vizibilitatea tuturor persoanelor din interiorul acesteia si sa nu poata fi

obturata printr-o anumita pozitionare a unor persoane sau obiecte.

n sélile supravegheate audio-video, in care se desfisoard probe de concurs, camerele sistemului
de supraveghere audio-video vor fi instalate astfel incat acestea sa surprinda, cel putin frontal, toti

candidatii Tn timpul sustinerii probei, precum si toate actiunile si dialogurile persoanelor aflate in sala.

Tn salile supravegheate audio-video destinate activitdtilor de preluare si de multiplicare a
subiectelor, camerele vor fi instalate astfel incat acestea sa surprindd, in totalitate, pe tot parcursul
desfasurarii acestor activitati, monitoarele calculatoarelor folosite la descarcarea, tiparirea si multiplicarea
subiectelor, precum si actiunile si dialogurile membrilor comisiei in desfasurarea activitatilor de preluare,

tiparire si multiplicare a subiectelor, conform procedurii specifice.

n salile supravegheate audio-video destinate activititilor de preluare, depozitare si predare a
bagajelor candidatilor si a membrilor comisiilor, camerele vor fi instalate astfel incat acestea sa surprinda,
n totalitate, pe tot parcursul desfasurdrii acestor activitati, actiunile si dialogurile persoanelor implicate in

desfasurarea activitatilor de preluare, depozitare si predare a bagajelor.

Parametrii de calitate ai inregistrarilor realizate de sistemul de supraveghere audio-video vor fi
setati astfel incat, la redarea inregistrarilor, persoanele din sala supravegheatd audio-video sa poata fi

identificate vizual, iar calitatea sunetului Tnregistrat sa fie de acuratete Tnalta.

Sistemul de supraveghere audio-video se porneste, in fiecare zi in care au loc activitati specifice,
in sdlile supravegheate audio-video, cu 30 de minute Thaintea inceperii activitatilor specifice fiecarei probei
de concurs, respectiv cu 15 minute Thainte de inceperea activitatilor de descarcare si multiplicare a
subiectelor, a activitatilor de preluare, depozitare si predare a bagajelor sau a activitatilor de preluare,
evaluare si depozitare a lucrarilor scrise sau de solutionare a contestatiilor, de catre persoana responsabila

cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video.
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Sistemul de supraveghere audio-video functioneaza pe intreg intervalul orar de desfasurare a
probei de concurs sau a activitatilor specifice. Sistemul de supraveghere audio-video se opreste de catre
persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere doar dupa ce toate
lucrarile din sala supravegheata audio-video au fost predate si asistentii supraveghetori, membrii comisiei
au parasit sala de concurs, respectiv dupa ce toate lucrarile au fost predate si toti membrii comisiei de

evaluare sau de solutionare a contestatiilor si-au incheiat activitatea.

Asistentilor le este interzisa interventia asupra sistemului de supraveghere audio-video. In timpul
functionarii sistemului de supraveghere audio-video monitoarele computerelor raman inchise. Dupa
incheierea activitatilor specifice, persoana responsabila cu derularea si monitorizarea procesului de

supraveghere audio-video va transfera, pe suport extern, inregistrarile din ziua respectiva.

n scopul arhivarii si identificarii facile a inregistrarilor stocate pe suporturi externe, pe acestea se
inscriptiona, cu marker permanent, urmatoarele informatii: centrul specific de concurs, data si intervalele
orare ale inregistrarilor, precum si numarul de identificare a salilor supravegheate audio-video corelat,
dupa caz, cu numarul de identificare a camerelor din sistemul de supraveghere audio-video pentru care

exista Tnregistrari stocate pe respectivul suport extern.

Suporturile externe se pastreaza in plicuri sigilate si stampilate, cate un plic pentru fiecare zi in

care s-au desfasurat activitati specifice.

Plicurile sigilate si stampilate se pastreaza in acelasi loc securizat, impreuna cu celelalte

documentele ale comisiei din centrele specifice de concurs.

nregistrarile care au fost transferate pe suporturi externe se sterg din sistemul de supraveghere
audio-video doar dupa ce, in prealabil, s-a verificat daca procesul de transfer pe suporturile externe s-a

realizat n totalitate, fara erori, iar fisierele cu imagini si sunet stocate pe acestea pot fi redate.

Durata de stocare a inregistrarilor este de 1 an de la finalizarea etapei respective a olimpiadei

scolare/concursului scolar.
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La intrarea in fiecare sala supravegheata audio-video se afiseaza, dupa caz, anuntul din Anexa 1,

respectiv Anexa 3, care fac parte integranta din prezenta procedura.

Cu cel putin 12 ore Tnainte de inceperea probei de concurs, se va afisa la intrarea in fiecare unitate de
fnvatamant, in care se sustin probe de concurs, anuntul din Anexa 2, care face parte integranta din prezenta

procedura.

Tnregistrarile audio-video nu reprezinta informatii de interes public si nu vor fi comunicate tertilor,

cu exceptia persoanelor autorizate, in situatii justificate, conform legii.

Persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video, comisia
judeteana, comisia din centrele specifice de concurs raspund de protectia datelor cu caracter personal

stocate prin sistemul de supraveghere audio-video, respectiv pe suporturile externe.
Responsabilitati

Unitatile de Tnvatamant, in care se desfasoard probele si activitatile specifice olimpiadelor si
concursurilor scolare, asigura dotarea cu echipamentele necesare punerii in functiune si exploatdrii
sistemului de supraveghere audio-video. Persoana responsabila cu derularea si monitorizarea procesului
de supraveghere audio-video a probelor de concurs este responsabild pentru instalarea si punerea in
functiune a sistemului de supraveghere audio-video, in salile care vor fi supravegheate audio-video, astfel

incat intreg sistemul sa fie functional cu cel putin 24 de ore ihainte de proba de concurs.
Resurse necesare

6.1.1. resurse materiale: hartie, dosare birou, calculator, linie telefonica, fax, hartie xerox;

6.1.2. resurse informationale: baze de date privind legislatia aplicabil;

6.1.3. resurse umane: profesorii organizatorila nivel local/judet/zona/national, responsabililor de centre

metodice, comisia judeteana, directorii unitatilor de invatamant si profesorii care reprezinta aceste unitati.

6.2. Modul de lucru
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6.2.1. Continutul procedurii de comunicare interna

Comunicarea pe verticala (de sus Tn jos si de jos 1n sus), se realizeaza dupa modelul ,retelei lant”,
n care informatia pleaca de la nivelul | (emitent) spre nivelele 2, 3, 4 (receptor), iar feed-back-ul informatiei
se realizeaza in sens invers. in functie de nivelul aparitiei informatiei, ea poate fi comunicats doar anumitor

nivele.
Astfel:

- informatiile de interes general (programul competitional) sunt prezentate in cadrul consiliului
consultativ de catre inspectorul scolar, transmise de responsabilul de comisie si postate pe site-ul I.S.J
Salaj;

- informatiile cu caracter organizatoric sunt transmise de catre inspectorul scolar, prin intermediul
secretarului comisiei judetene, catre toti responsabilii, in vederea informarii tuturor persoanelor din

structura, atat letric cat si in format electronic; informatiile cu caracter organizatoric se pot obtine de catre

personalul implicat, folosind internetul — accesand site-ul 1.S.J. Salaj;

- informatiile oficiale vor fi puse la dispozitia celor interesati, de catre serviciul secretariat si vor fi postate

si pe site-ul ISJ Salaj.

Comunicarea pe orizontald (intre membrii compartimentelor de lucru) se desfasoara in ,retea cerc”,

fiecare persoana fiind considerata partener de discutie.
7. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Inspectorul scolar, impreuna cu Consiliul Consultativ al disciplinei, definitiveaza calendarul competitional
judetean pentru Olimpiadele si concursurile scolare, pe care il comunica tuturor unitatilor de invatamant

si il posteaza pe site-ul I.S.) Salaj.
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ANEXANR.11aP.O.Nr. 697 din 11.02.2026

SALA DE CONCURS

SUPRAVEGHEATA AUDIO-
VIDEO

pentru asigurarea corectitudinii desfasurarii
probelor de concurs

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catre ME conform Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Datele nu vor fi dezvaluite catre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii.
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ANEXA NR. 21aP.O.Nr. 697 din 11.02.2026

CENTRU DE CONCURS
PREVAZUT CU SALI
SUPRAVEGHEATE AUDIO -
VIDEO

pentru asigurarea corectitudinii
desfasurarii probelor de concurs

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catre ME conform Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Datele nu vor fi dezvaluite catre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legi
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ANEXA NR. 3 laP.O.Nr. 697 din 11.02.2026

SALA DE EVALUARE A
LUCRARILOR SCRISE
SUPRAVEGHEATA AUDIO-
VIDEO

pentru asigurarea corectitudinii desfasurarii
probelor de concurs

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catre ME conform Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Datele nu vor fi dezvaluite catre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii.




