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PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ 

privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-

video, în unităţile de învăţământ din sistemul naţional de învăţământ, pe perioada desfășurării 

probelor și activităţilor specifice din cadrul olimpiadelor și concursurilor școlare în anul școlar 2025-

2026 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ȘI APROBAREA EDIȚIEI SAU DUPĂ CAZ, A 

REVIZIEI ÎN CADRUL EDIȚIEI PROCEDURII OPERAȚIONALE: 

 

Elemente privind 
responsabilii/ 

Operaţiunea 

Numele si 

Prenumele 

Funcţia Data Semnătura 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborare prof. Mirșidan 
Dan Gheorghe 

Inspector școlar 11.02.2026 
 

1.2. Verificare prof. Forț Corina 
Emilia 

 

Inspector școlar general 
adjunct I.Ş.J. Sălaj/ 

Vicepreședinte SCIM 

11.02.2026 
 

1.3. Avizat prof. dr. Kovács 
Irina Elisabeta 

Inspector școlar general 
adjunct I.Ş.J. Sălaj/ 

Președinte SCIM 

11.02.2026 
 

43      13.02.2026
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1.3 Aprobare prof. Bancea 
Gheorghe 

Inspector școlar general 11.02.2026 
 

2. SITUAȚIA EDIȚIILOR ȘI A REVIZIILOR ÎN CADRUL EDIȚIILOR  PROCEDURII 

OLIMPIADA NAȚIONALĂ A SPORTULUI ȘCOLAR 

 
Ediţia/ revizia în 

cadrul ediţiei 
Componenta 

revizuită 
Modalitatea 

reviziei 
 

Data de la care se aplică prevederile 
ediţiei sau reviziei ediţiei 

1 2 3 4 

2.1. Ediția 1 - - 11.02.2026 

2.2. Revizia 0 - - - 

3. LISTA CUPRINZÂND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZĂ EDIȚIA SAU, DUPĂ CAZ, REVIZIA DIN 

CADRUL EDIȚIEI PROCEDURII 

 
Scopul 

difuzării 
Compartiment Funcţia Nume și prenume 

1 2 3 4 

3.1 Aplicare Curriculum 
și  inspecție 

școlară 

Inspector școlar 
general  adjunct – 

coordonator 

domeniu, 

Comisia de 
organizare,  evaluare și de 

soluționare a  contestațiilor 
pentru etapa  locală și 

județeană 

Conform statului de 
funcții  aprobat 

Prof. Forț Corina Emilia 

Inspectori școlari Prof. Lucaciu Marcel 
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Comisia de 
organizare,  evaluare și de 

soluționare a  contestațiilor 
pentru etapa  locală și 

județeană 

Prof. Radu Niculina 

Prof. Rozs Rita Eva 

Prof. Domuța Gabriela 

Prof. Biriș Simona 

Prof. Păun Adriana 

Prof. Mirișan Dan 

Prof. Gudea Mioara 

Prof. Gavriș Loredana 

Prof. Câmpean Zamfira 

Prof. Hari Tünde 

Prof. Conearic Milușka 

Prof. Boeriu Diana 

Prof. dr. Rus Mădălina 

Prof. dr. Ardelean Flavia 

Prof. dr. Ianc Petru 

Prof. Barbur Adela 
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3.2. Informare Curriculum 
și  inspecție 

școlară 

Informatizare 

Conform statului de 
funcții  aprobat 

Inspector școlar general  adjunct 

Inspectori școlari - 
conform  statului de funcții aprobat 

Informatician 

3.3 Aplicare/ 

Evidență/ 

Arhivare 

SCIM/ 

Secretariat - 

arhivă 

Secretariat - arhivă Secretar Terec Dana 

3.4. Alte 
scopuri 

Postat pe site-ul Inspectoratului Şcolar Județean Sălaj și transmis în toate  unitățile 
de învățământ din județ 

  

Cuprins: 

1. Scop 

2. Domeniul de aplicare 

3. Documente de referinţă 

4. Definiţii și abrevieri 

5. Descrierea procedurii 

6. Responsabilităţi 

7. Formular evidenţă modificări 

8. Formular analiză procedură 

9. Formular distribuire procedură 

10. Anexe / formulare 
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4.   Scop 

Scopul prezentei proceduri este asigurarea corectitudinii, transparenței și integrității desfășurării probelor, 

prevenirea fraudelor, soluționarea obiectivă a eventualelor contestații și respectarea normelor de 

securitate și protecție a datelor cu caracter personal. 

5. DOMENIUL DE APLICARE: 

Prezenta procedură se aplică comisiilor județene și comisiilor din unitățile de învățământ desemnate 

centre pentru desfășurarea etapelor olimpiadelor și concursurilor școlare. 

6. DOCUMENTE DE REFERINȚĂ/TEMEIUL LEGAL 

Prezenta procedură este elaborată în baza prevederilor actelor legislative:  

∙ Legea nr. 198/04.07.2023, Legea Învățământului Preuniversitar, cu modificările și completările 

ulterioare;  

∙ Regulamentul - cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar, 

aprobat  prin OME nr. 5726/06.08.2024, cu modificările și completările ulterioare;  

∙ O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011 privind Regulamentul de organizare și funcționare a 

inspectoratelor  școlare,cu modificările ulterioare;  

∙ O.M.E.C. nr. 6727/25.11.2025 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea 

și  desfășurarea olimpiadelor școlare și a concursurilor școlare și a Regulamentului specific de  întocmire a 

calendarelor de proiecte de educație extrașcolară;  

∙ Anexa 1 la O.M.E. nr. 6727/25.11.2025 privind Normele metodologice privind organizarea 

și  desfășurarea olimpiadelor școlare și a concursurilor școlare;  

∙ Anexa 2 la O.M.E. nr. 6727/25.11.2025 privind Regulamentul specific de întocmire a 

calendarelor  de proiecte de educație extrașcolară;  
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∙  Regulamentele specifice ale fiecare competiții școlare naționale, elaborate de M.E.C.; ∙ O.M.E.C. 

nr. 3153/28.01.2026 pentru aprobarea competițiilor școlare care se vor organiza și  desfășura în România, 

pentru elevii din învățământul secundar, la nivel internațional, național și  regional, în anul școlar 2025 - 

2026, respectiv Anexele 1-8 și Calendarele aferente; ∙ GDPR – Regulamentul (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie  2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce 

privește prelucrarea datelor cu caracter personal  și privind libera circulație a acestor date și de abrogare 

a Directivei 95/46/CE.  

5. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI 

5.1. Definiţii: 

Nr. 

crt. 

Termenul Definiția 

1 procedură Prezentarea în scris a tuturor pașilor ce trebuie urmați și a 

regulilor de aplicat. 

2 centru Centru de concurs și centru de soluționare a contestațiilor. 

3 comisie Comisia de organizare, evaluare și soluționare a 

contestațiilor. 

4 sală supravegheată audio-

video 

Sala de concurs și sălile aferente activităților specifice. 

5 sistem de supraveghere audio-

video 

Sistem format din camere, microfon și dispozitive de 

înregistrare. 

6 suport extern Dispozitiv extern pentru stocarea înregistrărilor (DVD, stick, 

HDD extern). 
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5.2. Abrevieri: 

Abrevierea Termenul abreviat 

PO Procedură operațională 

F Formular 

CA Consiliul de administrație 

IŞJ Inspectoratul Şcolar Județean 

MEC Ministerul Educației și Cercetării 

 

6. DESCRIEREA PROCEDURII 

6.1. Generalităţi 

Pentru buna aplicare a prevederilor prezentei proceduri, pentru fiecare centru de concurs/de 

evaluare/centru de soluționare a contestațiilor in județ, va fi desemnată o persoană responsabilă cu 

derularea și monitorizarea procesdului de supraveghere audio-video a probelor de concurs, respectiv a 

activităților specifice fiecărei comisii.  

Persoana responsabilă cu derularea și monitorizarea procesului de supraveghere audiovideo a 

probelor de concurs, va fi desemnată din rândul personalului care deține competențe de specialitate. 

Sistemul de supraveghere audio-video trebuie să dispună de un spațiu de stocare liber care să permită cel 

puțin 7 ore de înregistrare audio-video pentru fiecare sală supravegheată audiovideo.  

Data și ora sistemului de operare al calculatoarelor, respectiv al serverelor/unităților de 

înregistrare din sistemul de supraveghere audio-video trebuie să fie setate corect.  



INSPECTORATUL 
ȘCOLAR JUDEȚEAN 

SĂLAJ 
DOMENIUL 

CURRICULUM ȘI 
INSPECȚIE ȘCOLARĂ 

PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ 
privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul 

sistemelor de supraveghere audio-video, în unităţile de învăţământ din 
sistemul naţional de învăţământ, pe perioada desfășurării probelor și 

activităţilor specifice din cadrul olimpiadelor și concursurilor școlare în 
anul școlar 2025-2026 

COD: PO_02_204 

Ediţia: 1 

Revizia: 0 
Nr. de ex. : 1 

Nr. de pagini: 15 
Nr. de anexe: 3 

  
 

Camerele sistemului de supraveghere audio-video vor fi instalate în fiecare sală supravegheată 

audio-video, astfel încât să asigure vizibilitatea tuturor persoanelor din interiorul acesteia și să nu poată fi 

obturată printr-o anumită poziționare a unor persoane sau obiecte.  

În sălile supravegheate audio-video, în care se desfășoară probe de concurs, camerele sistemului 

de supraveghere audio-video vor fi instalate astfel încât acestea să surprindă, cel puțin frontal, toți 

candidații în timpul susținerii probei, precum și toate acțiunile și dialogurile persoanelor aflate în sală. 

 În sălile supravegheate audio-video destinate activităților de preluare și de multiplicare a 

subiectelor, camerele vor fi instalate astfel încât acestea să surprindă, în totalitate, pe tot parcursul 

desfășurării acestor activități, monitoarele calculatoarelor folosite la descărcarea, tipărirea și multiplicarea 

subiectelor, precum și acțiunile și dialogurile membrilor comisiei în desfășurarea activităților de preluare, 

tipărire și multiplicare a subiectelor, conform procedurii specifice. 

 În sălile supravegheate audio-video destinate activităților de preluare, depozitare și predare a 

bagajelor candidaților și a membrilor comisiilor, camerele vor fi instalate astfel încât acestea să surprindă, 

în totalitate, pe tot parcursul desfășurării acestor activități, acțiunile și dialogurile persoanelor implicate în 

desfășurarea activităților de preluare, depozitare și predare a bagajelor.  

Parametrii de calitate ai înregistrărilor realizate de sistemul de supraveghere audio-video vor fi 

setați astfel încât, la redarea înregistrărilor, persoanele din sala supravegheată audio-video să poată fi 

identificate vizual, iar calitatea sunetului înregistrat să fie de acuratețe înaltă.  

Sistemul de supraveghere audio-video se pornește, în fiecare zi în care au loc activități specifice, 

în sălile supravegheate audio-video, cu 30 de minute înaintea începerii activităților specifice fiecărei probei 

de concurs, respectiv cu 15 minute înainte de începerea activităților de descărcare și multiplicare a 

subiectelor, a activităților de preluare, depozitare și predare a bagajelor sau a activităților de preluare, 

evaluare și depozitare a lucrărilor scrise sau de soluționare a contestațiilor, de către persoana responsabilă 

cu derularea și monitorizarea procesului de supraveghere audio-video.  
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Sistemul de supraveghere audio-video funcționează pe întreg intervalul orar de desfășurare a 

probei de concurs sau a activităților specifice. Sistemul de supraveghere audio-video se oprește de către 

persoana responsabilă cu derularea și monitorizarea procesului de supraveghere doar după ce toate 

lucrările din sala supravegheată audio-video au fost predate și asistenții supraveghetori, membrii comisiei 

au părăsit sala de concurs, respectiv după ce toate lucrările au fost predate și toți membrii comisiei de 

evaluare sau de soluționare a contestațiilor și-au încheiat activitatea.  

Asistenților le este interzisă intervenția asupra sistemului de supraveghere audio-video. În timpul 

funcționării sistemului de supraveghere audio-video monitoarele computerelor rămân închise. După 

încheierea activităților specifice, persoana responsabilă cu derularea și monitorizarea procesului de 

supraveghere audio-video va transfera, pe suport extern, înregistrările din ziua respectivă. 

 În scopul arhivării și identificării facile a înregistrărilor stocate pe suporturi externe, pe acestea se 

inscripționa, cu marker permanent, următoarele informații: centrul specific de concurs, data și intervalele 

orare ale înregistrărilor, precum și numărul de identificare a sălilor supravegheate audio-video corelat, 

după caz, cu numărul de identificare a camerelor din sistemul de supraveghere audio-video pentru care 

există înregistrări stocate pe respectivul suport extern.  

Suporturile externe se păstrează în plicuri sigilate și ștampilate, câte un plic pentru fiecare zi în 

care s-au desfășurat activități specifice. 

Plicurile sigilate și ștampilate se păstrează în același loc securizat, împreună cu celelalte 

documentele ale comisiei din centrele specifice de concurs.  

Înregistrările care au fost transferate pe suporturi externe se șterg din sistemul de supraveghere 

audio-video doar după ce, în prealabil, s-a verificat dacă procesul de transfer pe suporturile externe s-a 

realizat în totalitate, fără erori, iar fișierele cu imagini și sunet stocate pe acestea pot fi redate.  

Durata de stocare a înregistrărilor este de 1 an de la finalizarea etapei respective a olimpiadei 

școlare/concursului școlar. 
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 La intrarea în fiecare sală supravegheată audio-video se afișează, după caz, anunțul din Anexa 1, 

respectiv Anexa 3, care fac parte integrantă din prezenta procedură. 

 Cu cel puțin 12 ore înainte de începerea probei de concurs, se va afișa la intrarea în fiecare unitate de 

învățământ, în care se susțin probe de concurs, anunțul din Anexa 2, care face parte integrantă din prezenta 

procedură. 

 Înregistrările audio-video nu reprezintă informații de interes public și nu vor fi comunicate terților, 

cu excepția persoanelor autorizate, în situații justificate, conform legii.  

Persoana responsabilă cu derularea și monitorizarea procesului de supraveghere audio-video, comisia 

județeană, comisia din centrele specifice de concurs răspund de protecția datelor cu caracter personal 

stocate prin sistemul de supraveghere audio-video, respectiv pe suporturile externe. 

 Responsabilităţi  

Unitățile de învățământ, în care se desfășoară probele și activitățile specifice olimpiadelor și 

concursurilor școlare, asigură dotarea cu echipamentele necesare punerii în funcțiune și exploatării 

sistemului de supraveghere audio-video. Persoana responsabilă cu derularea și monitorizarea procesului 

de supraveghere audio-video a probelor de concurs este responsabilă pentru instalarea și punerea în 

funcțiune a sistemului de supraveghere audio-video, în sălile care vor fi supravegheate audio-video, astfel 

încât întreg sistemul să fie funcțional cu cel puțin 24 de ore înainte de proba de concurs. 

 Resurse necesare 

6.1.1.     resurse materiale: hârtie, dosare birou, calculator, linie telefonică, fax, hârtie xerox; 

6.1.2.     resurse informaționale: baze de date privind legislația aplicabilă; 

6.1.3.     resurse umane: profesorii organizatori la nivel local/județ/zonă/național, responsabililor de centre 

metodice, comisia județeană, directorii unităților de învățământ și profesorii care reprezintă aceste unități. 

6.2. Modul de lucru 
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6.2.1.     Conţinutul procedurii de comunicare internă 

Comunicarea pe verticală (de sus în jos și de jos în sus), se realizează după modelul „rețelei lanț”, 

în care informația pleacă de la nivelul I (emitent) spre nivelele 2, 3, 4 (receptor), iar feed-back-ul informației 

se realizează în sens invers. În funcție de nivelul apariției informației, ea poate fi comunicată doar anumitor 

nivele. 

Astfel:  

-      informațiile de interes general (programul competițional) sunt prezentate în cadrul consiliului 

consultativ de către inspectorul școlar, transmise de responsabilul de comisie și postate pe site-ul I.Ş.J 

Sălaj; 

-      informațiile cu caracter organizatoric sunt transmise de către inspectorul școlar, prin intermediul 

secretarului comisiei județene, către toți responsabilii, în vederea informării tuturor persoanelor din 

structură, atât letric cât și în format electronic; informațiile cu caracter organizatoric se pot obține de către 

personalul implicat, folosind internetul – accesând site-ul I.S.J. Sălaj; 

-      informațiile oficiale vor fi puse la dispoziția celor interesați, de către serviciul secretariat și vor fi postate 

și pe site-ul ISJ Sălaj. 

Comunicarea pe orizontală (între membrii compartimentelor de lucru) se desfășoară în „rețea cerc”, 

fiecare persoană fiind considerată partener de discuție. 

7. RESPONSABILITĂȚI ȘI RĂSPUNDERI ÎN DERULAREA ACTIVITĂȚII 

Inspectorul școlar, împreună cu Consiliul Consultativ al disciplinei, definitivează calendarul competițional 

județean pentru Olimpiadele și concursurile școlare, pe care îl comunică tuturor unităților de învățământ 

și îl postează pe site-ul I.S.J Sălaj. 
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ANEXA NR. 1 la P.O. Nr.    697  din  11.02.2026 

 

 

SALĂ DE CONCURS 

 

SUPRAVEGHEATĂ AUDIO-

VIDEO 
 

pentru asigurarea corectitudinii desfășurării 

probelor de concurs 

 

 
    Datele cu caracter personal sunt prelucrate de către ME conform Regulamentului (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea 

ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulaţie a acestor date și de 

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor).  

Datele nu vor fi dezvăluite către terţi, cu excepţia organelor abilitate, conform legii. 
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ANEXA NR. 2 la P.O. Nr.    697  din  11.02.2026 

 

 

 

CENTRU DE CONCURS 

PREVĂZUT CU SĂLI 

SUPRAVEGHEATE AUDIO - 

VIDEO 
 

pentru asigurarea corectitudinii 

desfășurării probelor de concurs 
 

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de către ME conform Regulamentului (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea 

ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulaţie a acestor date și de 

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor).  

Datele nu vor fi dezvăluite către terţi, cu excepţia organelor abilitate, conform legi 
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ANEXA NR. 3  la P.O. Nr.    697  din  11.02.2026 

 

 

SALĂ DE EVALUARE A 

LUCRĂRILOR SCRISE 

SUPRAVEGHEATĂ AUDIO-

VIDEO 
pentru asigurarea corectitudinii desfășurării 

probelor de concurs 

 

 

 
 Datele cu caracter personal sunt prelucrate de către ME conform Regulamentului (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea 

ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulaţie a acestor date și de 

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor).  

Datele nu vor fi dezvăluite către terţi, cu excepţia organelor abilitate, conform legii. 

 


