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Aprobat in CA al 1SJ din 7.07.2017

APROBAT,
INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
prof. POP MARIA
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ELABORAT,
INSPECTOR SCOLAR PENTRU MANAGEMENT INSTITUTIONAL

prof. LAURA CRISAN
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

1.1. Elaborat Prof. CRISAN Inspector
LAURA scolar pentru
management
institutional
1.2. Verificat Prof. GUDEA Inspector
MIOARA scolar general
adjunct
1.3 Aprobat Prof. POP MARIA Inspector
scolar general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

2.1. Editia 1 07 IULIE 2017

2.2. Revizia 1 8 Descrierea | In comisia de organizare, cf. 16 iulie 2017
procedurii | precizarilor MEN

2.3 Revizia 2

3. Lista cuprizénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

3.1. Aplicare/ Conducere Inspector Prof. POP
Informare scolar MARIA
general
3.2 Informare, Domeniul Inspector Prof. GUDEA | 07.07.2017
colaborare, Management scolar MIOARA
compatibiliz Domeniul general
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are activitati Curriculum adjunct
3.3 Aplicare, 1 Comisiile de Presedintii Membrii 17.07.2017
constatari, concurs pentru comisiilor de | comisiilor de
aprecieri, ocuparea functiilor concurs, concurs
rapoarte, de director/director inspectori
materiale de adjunct scolari,
analiza directori,
cadre
didactice
3.2 Evidenta 1 Secretariat Secretar TEREC
IULIANA-
DANA
3.3 Evidenta 1 Retea scolara Consilier IANC
LEONTINA
4, SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a stabili modul de desfasurare a activitatii
comisiilor de concurs si a probei de interviu din cadrul concursului pentru ocuparea functiilor
de director/director adjunct din unititile de invatdmant preuniversitar din judetul Sala;.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Prevederile prezentei proceduri se aprobda de Consiliul de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Salaj si se aplicd de cétre comisiile de concurs, numite prin
decizia inspectorului scolar general, tuturor candidatilor la concurs, personalului ISJ Silaj cu
atributii In organizarea si desfasurarea concursului si directorilor unitatilor scolare, membri ai
comisiilor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE

Documentele de referinta care stau la baza intocmirii prezentei proceduri sunt:
- Legea nr. 1/ 2011 — Legea educatiei nationale cu modificarile si completarile ulterioare;
- Metodologia privind organizarea §i desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unitdtile de invatamant preunivesitar, aprobata prin OMEN
3969/2017,
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr.5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Adresele Ministerului Educatiei Nationale.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
CA — Consiliul de Administratie
ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean
MEN — Ministerul Educatiei Nationale
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 In vederea organizarii si desfasurarii concursului — proba de interviu, inspectorul scolar
general constituie, prin decizie, comisiile de concurs, Tn urmatoarea componenta:

e Presedinte — inspector scolar

e Membri — 2 inspectori scolari si 2 directori din unitatile de invatamant preuniversitar

e Secretari — un inspector scolar si un cadru didactic, membri in comisia de organizare

Conform OMEN 3969/2017, comisiile de concurs se vor stabili pe niveluri de unitati de
invatamant, dupa cum urmeaza:

e O comisie de concurs pentru unitatile de invatamant GIMNAZIAL-Comisia 1

e O comisie de concurs pentru unitdtile de invatamant LICEAL, PALAT, CLUBUL

COPIILOR, GIMNAZII SI LICEE (DIRECTORI ADJUNCTI)-Comisia 2
e O comisie de concurs pentru unitatile de invatamant PRESCOLAR-Comisia 3

8.2 Tnainte de inceperea probelor de interviu, toti membrii comisiilor de concurs, alituri de
observatorii desemnati, au obligatia de a completa si semna urmatoarele documente:
declaratie pe proprie raspundere ca nu au rude sau afini pana la gradul IV, inclusiv in randul
candidatilor la concursul pentru ocuparea functiei de director/director adjunct, conform anexei
la prezenta procedura, respectiv angajament de confidentialitate in ceea ce priveste
organizarea $i desfdsurarea concursului si a documentelor intocmite pe parcurs, conform
OMEN nr.3969/2017 si din prezenta Procedura.
8.3 Comisia de organizare a concursului va intocmi graficul desfasurarii probelor de analiza a
CV-ului si interviului, grafic pe care il va afisa pe site-ul ISJ si la sediul institutiei. Orice
modificare in graficul desfasurarii probelor va fi adusa la cunostinta Ministerului Educatiei
Nationale.
8.4 Membrii comisiei de concurs vor completa documentele de evaluare a interviului pentru
fiecare candidat si le vor preda secretarilor comisiei de concurs. Se vor utiliza instrumente de
evaluare standardizate conform anexelor Metodologiei de concurs.
8.5 Pe parcursul desfasurarii interviului in fata comisiei de concurs, se apreciazd de catre
membrii comisiei calitatea si sustinerea de catre candidati a ofertei manageriale, precum si
cunostinte privind legislatia specificd domeniului invatdmant preuniversitar raportatd strict la
specificul si nivelul unitatii de iInvatamant. Durata probei este de maximum 30 de minute si se
evalueaza conform criteriilor si punctajelor prevazute in Anexa nr.4 din Metodologia aprobata
prin OMEN nr. 3969/2017.

8.5.1 Interviul in fata comisiei de concurs va fi structurat astfel:

8.5.2 Prezentarea de catre candidat a scrisorii de intentie, a ofertei manageriale si a
planului operational pe 1 an — 20 minute.
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8.5.3 Oferta manageriala trebuie sa contind o propunere de proiect de dezvoltare
institutionald a unitatii de invatamant (PDI),/plan de actiune a scolii (PAS), Insotit de un plan
operational pentru o duratad de 1 an.

8.5.4 Raspunsul candidatilor la intrebarile privind legislatia specifica domeniului
invatdmant preuniversitar raportata strict la specificul si nivelul unitétii de invatdmant, maxim
5 intrebari — 10 minute.

8.5.5 Intrebarile privind legislatia in domeniul invatimantului preuniversitar, adresate
candidatilor 1n cadrul probei de interviu, trebuie sa fie aceleasi pentru toti candidatii Inscrisi
pentru aceeasi functie de la aceeasi unitate de Invatamant, iar presedintele comisiei de concurs
asigura respectarea acestei prevederi.

8.5.6 In vederea asigurdrii unei evaluari unitare si obiective a candidatilor la proba de
interviu, membrii comisiei de concurs vor adresa intrebari candidatilor respectand urmatoarea
structura cadru:

e 2 intrebari privind structura sistemului national de Invatimant preuniversitar;
reteaua scolard; curriculum-ul invatamantului preuniversitar;evaluarea rezultatelor
invatarii; resursa umand; conducerea sistemului si a unitatilor de invatamant;
finantarea si baza materiala a invatamantului preuniversitar; formarea continua;
normarea didactica; raspunderea disciplinara si patrimonial;

e [ intrebare din inspectia scolara,

e 1 intrebare privind organizarea si functionarea consiliului de administratie din
unitdtile de Invatamant preuniversitar;

e lintrebare privind statutul elevului.

8.5.7 Tn vederea edificarii asupra punctajului previazut in Anexa nr. 4 din Metodologia

de concurs, membrii comisiei pot adresa Intrebari candidatului.

8.6 Observatorii desemnati pot sesiza, in derularea interviului, presedintelui comisiei de
concurs vicii de procedurd sau de organizare, erori sau abuzuri referitoare la evaluarea
candidatilor, acesta avand obligatia de a remedia de indata neajunsurile sesizate. La finalul
concursului, acestia mai pot face sesizari privind corectitudinea organizarii si desfasurarii
probei de interviu doar in situatia in care nu s-a dat curs sesizarii lor din timpul concursului
sau nu li s-a permis consemnarea observatiilor in procesul-verbal.

8.7 Evaluarea probei de interviu privind managementul educational, deontologia profesionala
si specificul postului pentru care s-a inscris candidatul, in acord cu prevederile fisei postului
se face n plenul comisiei de concurs utilizandu-se fisa de evaluare prevazutd in Anexa nr. 4
din Metodologia de concurs.

8.8 Toate documentele intocmite in timpul evaluarii interviului se asuma prin semnaturad de
catre membrii comisiei de concurs, respectiv de catre observatorii prezenti, dupa caz.
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INSTRUMENTE UTILIZATE:
- Anexe din Metodologia de concurs;
- Documente interne (borderouri, procese-verbale, tabele nominale, graficul programarii
candidatilor etc.);
- Ofertele manageriale ale candidatilor depuse la inscriere;

- Discutii cu candidatii in plenul comisiei in cadrul sustinerii probei de interviu.

DISPOZITII FINALE:
Prezenta Procedura are caracter public si se aduce la cunostinta candidatilor Tnainte de

programarea probelor de interviu prin afisarea la sediul si pe site-ul ISJ Sala;.

9. ANEXE

e Anexa 1: Declaratie pe propria raspundere

e Anexa 2: Angajament de confidentialitate
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Anexa 1 la Procedura

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/(2) ..o e

avand fUNCHA e ....o..oiiiii

N ,
localitatea...............o....... ,judetul ... , posesor al B.I./C.I. seria
............. LT s eliberat de Lo,
la data de .........coooiiiiiiiial. , codul numeric personal ................cciiiiiiiiiiiii s

declar pe propria raspundere cunoscand prevederile articolului 292 din Codul penal, ca nu am
afini sau rude pana la gradul IV, inclusiv, care participa la Concursul pentru ocuparea

functiilor vacante de director si director adjunct din unitatile de invatdmant preuniversitar

2017.

Data,

Semnatura,
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Anexa 2 la Procedura

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul/(2)  .....oieii e

avand fUNCHIA de ... e

N ,
localitatea........................ ,judetul ... , posesor al B.I./C.I. seria
............. LT s eliberat de L,
ladatade ..........ooeiiiiiiiis , membru 1n comisia de concurs, declar pe propria raspundere

ca nu voi divulga sub nicio forma informatii legate de organizare a concursului pentru
ocuparea functiei de director / director adjunct.

Voi indeplini sarcinile asumate, respectand termenele stabilite si nu voi face publice
documente care au legatura cu concursul pentru ocuparea functiilor vacante de director /
director adjunct.

Am luat la cunostintd faptul cd activitatea mea este supusa reglementarilor legii, iar

abaterile se sanctioneaza conform prevederilor LEN nr.1/2011 si, dupa caz, ale Codului penal.

Data,

Semnatura,




