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Nr. 751/07.02.2024

PROCEDURA OPERATIONALA
privind organizarea si desfasurarea competitiilor scolare

an scolar 2023-2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
n cadrul editiei procedurii operationale

Elemente pr_i\_/_ind Numele si
respongablllll prenumeie Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborare Prof. Hari Tunde Hajnalka Inspectori 07.02.2024
Prof. dr. Rus Madalina - loana | scolari
1.2. VERIFICARE Prof. Fort Corina Emilia Inspector 07.02.2024
vicepresedinte SCIM scolar general
adjunct
1.3. AVIZARE Prof. Faluvegi Ervin Zoltan Inspector 07.02.2024
presedinte SCIM scolar general
adjunct
1.4 APROBARE Prof. dr. Bulgarean Gheorghe - | Inspector 07.02.2024
Vasile scolar general
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia/revizia in o . .| Datadela care se aplica
’ o Componenta revizuitd | Modalitatea reviziei | prevederile editiei sau
cadrul editiei e ..
’ reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 - - 31.01.2023
2.2 | Revizial Componenta 3., Persoanele la care se 07.02.2024

Comonenta 6., difuzd  procedura,
Componenta 8.4. cadrul legal, modul
de lucru

3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale
Scopul difuzirii | Compartiment | Functia Nume si prenume | Semnatura
1 2 3 4 5
3.1 | Aplicare Curriculum si Inspector scolar Conform statului de
inspectie general adjunct — functii aprobat
scolara coordonator domeniu, | Prof. Fort Corina
Comisia de organizare, | Emilia

evaluare si de
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solutionare a
contestatiilor pentru
etapa locala si
judeteana
Inspectori scolari Prof. Lucaciu
Comisia de organizare, | Marcel
evaluare si de Prof. Radu Niculina
solutionare a Prof. Rozs Rita
contestatiilor pentru Prof. Domuta
etapa locala si Gabriela
judeteana Prof. Chis Dana
Prof. Pdun Adriana
Prof. dr. Ciocan
Dana
Prof. Gudea Mioara
Prof. Gavris
Loredana
Prof. Campean
Zamfira
Prof. Hari Tunde
Prof. Conearic
Miluska
Prof. Boeriu Diana
Prof. dr. Rus
Madalina
Prof. dr. Ardelean
Flavia
Prof. dr. lanc Petru
Prof. Barbur Adela
3.2. | Informare Curriculum si Conform statului de Inspector scolar
inspectie functii aprobat general adjunct
scolara Inspectori scolari -
Informatizare conform statului de
functii aprobat
Informatician
3.3 | Aplicare/Evident | SCIM/ Secretariat - arhiva Secretar
a/Arhivare Secretariat - Terec Dana
arhiva
3.4. | Alte scopuri Postat pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Salaj si transmis
in toate unitdtile de Invatdmant din judet

4. Scopul procedurii

4.1. Procedura reglementeaza organizarea si desfasurarea etapelor locale si judetene ale
competitiilor scolare (olimpiade si concursuri interdisciplinare si transdisciplinare sau organizate pe
discipline de invatamant/calificari si domenii de pregatire profesionald, concursuri de creatie, concursuri
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si festivaluri cultural-artistice, campionate si concursuri sportive scolare pentru elevi) in conformitate cu
OMECTS nr. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a
competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor
educative, scolare si extrascolare, cu modificarile si completarile ulterioare.

4.2. Stabilirea modului de realizare a activitdtii de organizare si desfasurarea a competitiilor
scolare — etapele locale si judetene, in conformitate cu legislatia aferenta in vigoare;

4.3. Asigurarea documentatiei adecvate derularii activitatii;

4.4. Stabilirea sarcinilor si a circuitului documentelor.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplicd in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Sila;.

5.2. Prezenta procedura este aplicabild elevilor si cadrelor didactice din unitatile de invatamant
preuniversitar din judetul Salaj, in care se organizeaza si desfasoara competitii scolare, pentru toate
disciplinele si toate nivelele de studii.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale
Prezenta procedura este elaborata in baza prevederilor:

e Legea nr. 198/05.07.2023, Legea Invitimantului Preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat
prin OME nr. 4.183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011 privind Regulamentul de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare,cu modificarile ulterioare;

e O.M.E.C.T.S. nr. 3035 din 10 ianuarie 2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in
calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare;

e O.M.E.N. nr. 3768/20.04.2017, pentru modificarea anexei nr.1 - Metodologia-cadru de organizare
si desfasurare a competitiilor scolare la O.M.E.C.T.S. nr. 3035/2012, privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de
organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitétilor educative, scolare si extrascolare;

e O.M.E.N. nr. 4203/2018 privind modificarea Anexei nr. 1 a O.M.E.C.T.S. nr. 3035/2012 privind

aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si a
Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si
extrascolare;

e OME. nr. 3.123/2022 pentru modificarea si completarea anexei nr. 1 la O.M.E.C.T.S. nr.
3.035/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a competitiilor
scolare si a Regulamentului de organizare a activitdtilor cuprinse in calendarul activitatilor
educative, scolare si extrascolare;

e Regulamentele specifice ale fiecare competitii scolare nationale, elaborate de M.E.;

e (Calendarul competitiilor internationale pe discipline scolare si proiecte educative desfasurate in
Romania si in strdinatate, la care participa elevii romani in anul 2024, inregistrat cu nr. 24746/
29.01.2024;

e (Calendarul olimpiadelor scolare ce se vor organiza si desfasura in anul scolar 2023-2024, pentru
elevii din Invatamantul secundar, inregistrat cu nr. 24747/ 29.01.2024,

e Calendarul activitatilor de pregatire si selectionare a loturilor nationale pentru participarea la
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olimpiadelor internationale, ce se vor organiza si desfisura in anul scolar 2024, pentru elevii din
invatamantul secundar, inregistrat cu nr. 24748/ 29.01.2024;

e (Calendarul concursurilor nationale scolare, ce se vor organiza si desfasura cu finantare din partea
Ministerului Educatiei, in anul scolar 2023-2024, pentru elevii din invatamantul secundar,
nregistrat cu nr. 24749/ 29.01.2024;

e (Calendarul concursurilor nationale scolare ce se vor organiza si desfasura fard finantare din partea
Ministerului Educatiei, in anul scolar 2023-2024, pentru elevii din invatimantul secundar,
nregistrat cu nr. 24750/ 29.01.2024;

e GDPR — Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si /sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt. TERMENUL respectiv
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, |
1. Proce'dura‘ metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
operationala activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata.
operationale
3. Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele

Revizia in cadrul

S asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
unel editiei

editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

CNrrt Abrevierea Termenul abreviat
1. P.S. Procedura de sistem
2. P.O. Procedura operationala
3. E. Elaborare
4. V. Verificare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Arh. Arhivare
8. I1SJ SJ Inspectoratul Scolar al Judetului Salaj
9. M.E. Ministerul Educatiei

8. Descrierea procedurii
8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Cerinte generale:
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8.1.1. Competitiile scolare au ca obiectiv general stimularea elevilor cu performante scolare inalte sau care
au interes si aptitudini deosebite in domeniul stiintific, tehnico-aplicativ, cultural-artistic, civic si in cel
sportiv;

8.1.2. Competitiile scolare promoveaza valorile culturale si etice fundamentale, spiritul de fair-play,
competitivitatea si comunicarea interpersonala,

8.1.3. Participarea la competitii scolare este deschisa tuturor elevilor, de la toate formele de invatamant din
invatamantul de stat, particular si confesional,

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Adrese de comunicare catre unitatile de invatdmant din judet;

8.2.2. Decizii de constituire a comisiilor de organizare si desfasurare, respectiv de evaluare si de contestatii
a etapelor locale si judetene ale competitiilor scolare;

8.2.3. Fise de atributii;

8.2.4. Declaratii;

8.2.5. Orice documente care fac obiectul acestei proceduri operationale.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale: sali de clase, laboratoare, cabinete, ateliere, baze sportive, baze cultural-artistice,
logistica necesard desfasurarii competitiilor scolare si evaludrii probelor scrise si practice de concurs;

8.3.2. Resurse umane: comisia locala si judeteana de organizare si evaluare, elevi, cadre didactice, cadre
medicale.

8.3.3. Resurse financiare: bugetare.

8.3.4. Resurse informationale:

» Legislatia in vigoare aplicabila prin P.O.;
» Baza de date cu personalul didactic din unitatile de invatamant preuniversitar din judet, implicat in
etapele locale si judetene;
» Documentele comisiilor competitiilor scolare;
> Note de relatii;
» Rapoarte;
» Informatii/documente care fac obiectul cercetarilor in cazul contestatiilor;
> www.isjsalaj.ro;
> www.edu.ro.
8.4. Modul de lucru:
Nr. | Etapa Activitati Termen Obs.
crt.
1. | Stabilirea si Inspectorul scolar responsabil pentru Februarie 2024
comunicarea disciplina/domeniul competitiei scolare
graficului de stabileste centrele de organizare, evaluare
desfasurare sia si de solutionare a contestatiilor pentru
unitatilor de etapa locala si judeteana a competitiilor
invatamant din scolare.
judet, care vor fi
centre de
organizare,
evaluare si de
solutionare a
contestatiilor



http://www.isjsalaj.ro/
http://www.edu.ro/
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pentru etapa locala
si judeteana a
competitiilor

scolare.

Infiintarea Inspectorul scolar responsabil pentru Conform
comisiei de disciplina/domeniul competitiei scolare calendarelor M.E.
organizare, intocmeste, pe baza propunerilor

evaluare si de
solutionare a
contestatiilor
pentru etapa locala
a competitiilor
scolare, precum si
a comisiei de
organizare,
evaluare si de
solutionare a
contestatiilor
pentru etapa
judeteana a
competitiilor
scolare

consiliului consultativ al disciplinei/
domeniului, lista cu membrii comisiei
locale si judetene de organizare, evaluare
si de solutionare a contestatiilor.
Inspectorul scolar general numeste prin
decizie, componenta comisiei locale,
compusa din:

a) presedinte: inspectorul scolar de
specialitate/profesorul metodist de
specialitate;

b) vicepresedinte: profesorul metodist de
specialitate/profesorul de specialitate cu
rezultate deosebite Tn activitatea
profesionala;

c) secretar: un informatician sau un
profesor din unitatea de invatamant
preuniversitar in care se desfasoara etapa,
avand competente de operare pe
calculator;

d) membri: profesori cu rezultate
deosebite 1n activitatea profesionala,
numarul acestora fiind proportional cu
numarul elevilor participanti.

Inspectorul scolar general numeste prin
decizie, componenta Comisiei judetene de
organizare, evaluare si de solutionare a
contestatiilor, In cadrul céreia se
constituie subcomisii: subcomisia de
organizare, subcomisia de evaluare si
subcomisia de solutionare a contestatiilor,
cu cel putin 10 zile inainte de desfasurare,
avand urmatoarea componenta:

a) presedinte: inspector scolar general sau
inspector scolar general adjunct/inspector
management institutional cu atributii de
coordonare la nivel de sector al
municipiului Bucuresti;

b) presedinte executiv: inspector scolar/
profesor metodist de specialitate;
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¢) vicepresedinti pentru subcomisii: cadre
didactice de specialitate din invatamantul
preuniversitar, cu probitate morala si
rezultate deosebite in activitatea
profesionald;

d) secretar: informatician sau profesor,
din unitatea de invatamant preuniversitar
in care se desfasoara competitia, avand
competente de operare pe calculator;

e) membri: profesori de specialitate din
invatamantul preuniversitar cu rezultate
deosebite 1n activitatea profesionald, in
numar proportional cu numarul elevilor
participanti;

f) echipa tehnica - asigura infrastructura,
numai in situatia organizarii i
desfasurarii competitiei scolare in format
online/digital.”

Elaborarea
criteriilor de
calificare si
stabilirea
numarului de

Calificarea participantilor la etapa
superioara a unei competitii scolare se
face cu respectarea prevederilor din
prezenta metodologie-cadru si cu
aplicarea criteriilor inscrise in

Conform
calendarelor M.E.
sia
regulamentelor
specifice fiecarei

locuri pentru regulamentul specific al competitiilor competitii
etapele judetene. scolare. Criteriile de calificare si numarul | scolare.
de locuri alocate pentru etapa superioara
sunt comunicate elevilor si cadrelor
didactice.
Realizarea bazei Comisia judeteana de organizare, evaluare | Comisia judeteana

de date privind
participantii la

si de solutionare a contestatiilor
intocmeste baza de date privind

de organizare,
evaluare si de

competitiile participantii la competitiile scolare. solutionare a
scolare Conform contestatiilor,
graficului Calendare M.E.
Asigurarea Comisia judeteand de organizare, evaluare | Conform
logisticii necesare | si de solutionare a contestatiilor si regulamentelor
desfasurarii directorii unitatilor de invatamant stabilite | specifice fiecarei
competitiilor ca locatii ale competitiei scolare asigura competitii scolare
scolare logistica necesara desfasurarii

competitiei.
Desemnarea Comisia judeteana de organizare, evaluare | Conform
profesorilor si de solutionare a contestatiilor si calendarelor M.E.
asistenti (unde directorii unitatilor de invatamant stabilite | sia

este cazul)

ca locatii ale competitiei scolare,
desemneaza profesorii asistenti pentru

regulamentelor
specifice fiecarei




pentru

membrii comisiei
locale si a celei
judetene de
organizare,
evaluare si de
solutionare a
contestatiilor

compatibilitate, conform Anexei la
O.M.E.C.T.S. nr. 3035/2012 si a
regulamentelor specifice fiecarei
competitii scolare, cu modificarile si
completarile ulterioare.

specifice fiecarei
competitii
scolare
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etapele judetene, de alta specialitate decat | competitii
disciplina de competitie scolara. scolare
Elaborarea fisei de | Membrii comisiei locale si a celei Conform La etapele
atributii si a judetene de organizare, evaluare si de calendarelor M.E. | locala,
declaratiilor de solutionare a contestatiilor elaboreaza fisa | sia judeteanad/inte
compatibilitate de atributii si declaratia de regulamentelor rjudeteana/

regionala si
nationala, nu
pot fi membri
ai comisiilor
de organizare
si evaluare si
de solutionare
a
contestatiilor,
respectiv ai
Comisiei
centrale a
competitiilor
scolare,
cadrele
didactice care
auin
competitie
rude si afini
pana la gradul
al I11-lea
inclusiv.

Elaborarea
subiectelor si a
baremelor (acolo
unde este cazul)

Subiectele si baremele de corectare sunt
elaborate de catre un grup de lucru din
cadrul subcomisiei de evaluare, acolo
unde este cazul.

Nota: Pentru competitiile la care se
transmit subiectele de catre M.E.,
inspectorul scolar de specialitate asigura
preluarea subiectelor si a baremelor de
evaluare, conform legislatiei in vigoare.
La toate etapele competitiilor scolare,
cadrele didactice care au elevi in concurs
la o clasd, nu pot fi propunatori/evaluatori
de subiecte la clasa respectiva si nu pot
intra in contact cu subiectele/baremele,
pana cand acestea nu devin publice.

Conform
calendarelor M.E.
sia
regulamentelor
specifice fiecarei
competitii
scolare.

Respectarea
programei
specifice
fiecarei etape.

Traducerea
subiectelor Tn

Elevii apartinand minoritétilor nationale,
care au studiat disciplina/modulele de

Comisia judeteana
de organizare,
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limba materna
(unde este cazul)

concurs in limba maternd, pot solicita
traducerea subiectelor in limba lor

evaluare si de
solutionare a

maternd, primind subiectele atat in limba | contestatiilor,
romana, cat si in limba materna, si pot directorii
redacta lucrarea in limba lor materna. unitatilor de
Elevii care solicita traducerea subiectelor | invatdmant
in limba materna trebuie s se adreseze, in
scris, conducerii unitdtii scolare din care
fac parte, iar aceasta sa inainteze lista cu
necesarul traducerilor Comisiei judetene
de organizare, evaluare si de solutionare a
contestatiilor, cu cel putin 48 de ore
inaintea desfasurarii probei de concurs.
10. | Contestatii Comisia judeteana de organizare, evaluare | Conform La probele
si de solutionare a contestatiilor stabileste | graficului orale nu se
termenul de depunere a contestatiilor sia | comisiei judetene, | admit
termenului de analiza si raspuns la calendarelor M.E. | contestatii.
contestatii (unde este cazul). si Regulamentelor | La probele
Elevii participanti pot contesta numai specifice ale practice/exper
punctajul initial al propriei lucrari fiecarei competitii | imentale, in
scrise/propriului produs. scolare functie de
Termenul de particularitatil
analizd siraspuns | e competitiei
la contestatii nu scolare,
poate depasi 72 de | posibilitatea
ore de la de a depune
incheierea contestatii se
depunerii stabileste prin
contestatiilor. regulamentul
specific al
fiecarei
competitii.
11. | Afisarea Comisia judeteana de organizare, evaluare | Conform
rezultatelor si de solutionare a contestatiilor afiscaza | calendarelor M.E.
la sediul unitatilor de invatdmant stabilite | sia
ca locatii ale competitiilor scolare lista regulamentelor
rezultatelor obtinute de catre elevi specifice fiecarei
anonimizat. competitii.
scolare
12. | Comunicarea in Inspectorul scolar responsabil pentru Conform

scoli a rezultatelor
finale, respectiv
lista elevilor
calificati la etapa
superioara a

disciplina/domeniul transmite 1n unitatile
de invatdmant rezultatele finale si lista
elevilor calificati la etapa superioara a
competitiilor scolare anonimizat.

calendarelor M.E.
sia
regulamentelor
specifice fiecarei
competitii




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: T
%?_&MS_J PRIVIND ORGANIZAREA
INSPECTORATUL SCOLAR SI DESFASURAREA Revizia: 1
JUDETEAN SALAJ COMPETITIILOR SCOLARE
DOMENIUL anul scolar 2023-2024 Pag. 10/ 12
INSPECTIE SCOLARA Cod: PO_02_158 Exemplar ;1
competitiilor scolare.
scolare

13. | Incheierea fiecirei | La incheierea fiecarei etape a olimpiadei | Comisia judeteani
etape a scolare, lucrarile la probele scrise si, dupa | de organizare,
competitiilor caz, produsele probelor practice, precum | evaluare si de
scolare si documentele de evidenta specifice solutionare a

olimpiadei scolare se predau de catre contestatiilor si
secretarul comisiei, cu proces-verbal, unui | directorii
reprezentant al conducerii unitatii de unitatilor de
invatimant in care se desfasoara invatamant
competitia scolara. Documentele stabilite ca locatii
mentionate se pastreaza timp de un an, in | ale competitiei
arhiva unitdtii de invatamant in care s-a scolare.
desfasurat etapa respectiva.

14. | Stabilirea Pentru etapa judeteana se acorda, de Conform
criteriilor de regula, cate un premiu I, 11, 11l pe nivel de | graficului
premiere studiu/categorii de varsta, respectiv comisiei judetene,

mentiuni in procent de 15% din numarul | de organizare,

total de participanti. evaluare si de
solutionare a
contestatiilor, a
calendarelor M.E.
si Regulamentelor
specifice ale
fiecarei competitii
scolare.

15. | Elaborarea Comisia judeteana de organizare, evaluare | Conform
adeverintelor de si de solutionare a contestatiilor graficului
participare elaboreaza adeverintele pentru profesorii | comisiei judetene

asistenti si evaluatori. de organizare,
evaluare si de
solutionare a
contestatiilor si a
calendarelor M.E.

16. | Transmiterea cétre | Inspectorul scolar responsabil pentru Conform
M.E. a tabelelor disciplina/domeniul, transmite catre M.E. | graficului
cuprinzand lista si judetul organizator al competitiei comisiei judetene

finala a elevilor
din judet, calificati
la etapa nationala
a competitiilor
scolare

scolare, tabelele cuprinzand lista finala a
elevilor calificati la etapa nationala a
competitiilor scolare, impreuna cu toate
documentele solicitate.

de organizare,
evaluare si de
solutionare a
contestatiilor, a
calendarelor M.E.
sia
Regulamentelor
specifice fiecarei
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competitii scolare.

17. | Mediatizarea Inspectorul scolar responsabil pentru In maxim 2 zile
rezultatelor disciplina/domeniul informeaza calendaristice de
obtinute departamentul curriculum si inspectie la data finalizarii

scolard privind rezultatele obtinute de etapei judetene/

elevii judetului, respectiv pe purtatorul de | nationale.
cuvant al a [.S.J. Salaj, in vederea
mediatizarii acestora pe pagina de
Facebook a [.S.J. Sélaj si in presa locala.

9. Responsabilitati
(I?Ir: Compartimentul (postul)/Actiunea (operatiunea) I I i v V
1 | Inspectori scolari E
2 | Inspector scolar general adjunct \Y
3 | Inspector scolar general A
4 | Inspectori scolari, informatizare Ap
5 | Secretariat - Arhiva Ah

10. Dispozitii finale
Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea proceduratd se arhiveaza si se
pastreaza in unitatea de invatamant care a organizat competitia scolara.
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Anexi la PO_02_158 cu nr. 751/07.02.2024

DECLARATIE

Subsemnatul/a

profesor/inspector la

in calitate de presedinte/presedinte executiv/vicepresedinte/secretar/membru in Comisia de organizare si

evaluare/Comisia centrald a

la disciplina/proba ...... ..o, , declar pe propria raspundere
ca nu am elevi/rude participanti in cadrul competitiei la disciplina/proba/clasa

Prin prezenta declaratie, ma angajez ca voi pastra confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor
si a informatiilor cu caracter intern pentru competitie, pand la afisarea/comunicarea publica oficiald a

acestora si ca nu voi intreprinde nici o actiune care sa puna la indoiala corectitudinea competitiei scolare.

DATA: ..o, SEMNATURA ....ooovovove.



