PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

PRIVIND Nr.de ex.:
|:| SJ Monitorizarea programelor de educatie Revizia: -
R SALATNGA

remediala
Nr.de ex. :-
INSPECTORATUL
SCOLAR Cod: P.O.......... Pagina 1din 12
JUDETEAN :
SALAJ Exemplar nr.: 1
Domeniul

Curriculum si
Inspectie scolara

APROBAT,
INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
prof. Maria POP

PROCEDURA OPRATIONALA
MONITORIZAREA PROGRAMELOR DE EDUCATIE REMEDIALA

ELABORAT,
INSPECTOR SCOLAR,
prof. lanc Petru loan




PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: 1

PRIVIND Nr.de ex.:
H SJ Monitorizarea programelor de educatie Revizia: -
) remediala Nr.de ex. :-
INSPECTORATUL
SCOLAR Cod: P.O. ......... Pagina 2din 12
JUDETEAN :

SALAJ Exemplar nr.: 1

Domeniul

Curriculum si
Inspectie scolara

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat lanc Petru loan Inspector 28.11.2016
scolar
1.2, Verificat Prof. Mioara Gudea
Inspector
Verificat Prof. dr. Kovacs Irina scolar general
Elisabeta adjunct
Verificat Viorica Jeler Consilier
juridic
1.3 Aprobat Prof. Maria Pop Inspector

scolar general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta revizuita Data de la care se

Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile

cadrul editiei editiei sau reviziei

editiei
1 4
2.1. Editia 1 28.11.2016

2.2, Revizia 1
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa
editiei procedurii operationale

caz, revizia din cadrul

Exem

Compar-

S.COpUI.. -plar timent Functia Nume si D-at‘a“ Semnatura
difuzarii hr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Informare/ 1 Conducere Inspector Prof. Maria Pop
Aprobare scolar general
Informare/ 2 Conducere Inspector Prof. Gudea
Aprobare scolar general Mioara
adjunct
Informare/ 3 Conducere Inspector Prof.dr. Kovacs
Aprobare scolar general Irina Elisabeta
adjunct
Informare/ 4 Juridic Consilier Viorica Jeler
Aprobare juridic
3.2, Informare/ 5 Curriculum si Inspectorii Se transmite
Aplicare inspectie scolari prin Posta
scolara electronica
Informare/ 6 Management Inspectorii Se transmite
Aplicare e scolari prin Posta
electronica
Informare/ 7 Unitatile de Directorii/ Se transmite
Aplicare fnvatamant cadrele prin Posta
didactice electronica
3.3 Evidenta/ 8
Arhivare
3.4. | Alte scopuri
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4. SCOPUL

Prezenta procedurad reglementeaza procesul de monitorizare, de catre inspectorii
scolari a programelor de educatie remediala derulate de unitatile de invatamant din
judetul Salaj, in vederea asigurarii accesului egal la educatie de calitate si a
imbunatatirii rezultatelor scolare ale elevilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se aplica de catre inspectorii scolari, in cazul inspectiilor tematice/
activitatilor de monitorizare si control a programelor de educatie remediala/ programelor de
sprijin pentru elevii aflati Tn situatii de risc, in concordanta cu obiectivele specifice din
Programul managerial al Inspectoratului Scolar Judetean Salaj pentru anul scolar 2016-2017.

5.2. Asigurarea asistentei specializate in procesul de educatie centrata pe copil
pentru crestere/ dezvoltare personala, sociala si profesionald a elevilor, in furnizarea unui
curriculum individualizat/ adaptat nevoilor de instruire ale unor elevi/ grupuri de elevi (elevii
cu performante scolare, elevii cu CES) la toate nivelurile de scolarizare.

5.3. Asigurarea la nivelul unitatilor de invatdamant a unor servicii educationale de
calitate pentru toti elevii, prin adecvarea demersului didactic la nevoile reale ale elevilor,
prin derulare de programe specifice.

5.4. Asigurarea accesului egal si universal la educatie de calitate la nvelul
fnvatamantului obligatoriu din judetul Sala;j.

5.5. Reducerea absenteismului, a riscului de abandon scolar, diminuarea
fenomenului de violentd, cresterea sigurantei elevilor in mediul scolar la nivelul
Tnvatamantului preuniversitar.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea nr. 1/2001 a Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2. Regulamentul-cadru de Organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar, aprobat prin OMENCS Nr. 5079/ 31.08.2016;

6.3. Regulamentul de Organizare si Functionare a inspectoratelor scolar, aprobat prin
OMECST nr. 5530/2015, modificat si completat prin OMECS nr. 3400/2015;

6.4. OMECTS nr. 5248/2011 privind aprobarea Programului ”A doua sans3d”;

6.5. Metodologia de organizare a Programului "Scoala dupa scoala,,;

6.6. Metodologia-cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/
clase in spitale, anexd la OMENCS nr. 5086/31.08.2016;
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7. DEFINITII SI PRESCURTARI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/ sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1 Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
operationala (PO) a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2 Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
3 Revizia Tn cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Prescurtari

0.G. - Ordonanta de Guvern

P.O — Procedura operationala

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean Salaj

CA — Consiliul de Administratie

ROF — Regulamentul de organizare si functionare

ROI — Regulamentul de ordine interioara

MENCS - Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati

Prezenta procedura reglementeaza procesul de monitorizare de catre inspectorii
scolari a desfasurarii, in unitatile de invatamant din judetul Salaj, a activitatilor de educatie
remediald vizadnd elevi cu dificultati de invatare, elevi cu cerinte educationale speciale, elevi
cu risc ridicat de esec scolar/ abandon, elevi scolarizati la domiciliu, elevi cuprinsi in cadrul
programelor A doua sansad”, “Scoala dupa scoald”.

8.2. Documente utilizate
Fise de monitorizare
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8.3. Resurse necesare
Legislatia specifica, conexiunea la Internet, site-ul Inspectoratului Scolar Judetean
Salaj, evidenta proceduri etc.

8.4. Modul de lucru
Precizari privind componentele procedurii operationale (PO)

PAS 1. Proiectarea, la nivelul inspectoratului scolar, a activitatilor de monitorizare privind
educatia remediala (actiuni cuprinse in planul operational al Inspectoratului Scolar
Judetean Salaj pentru anul scolar 2016-2017

- Comunicarea informatiilor prin intermediul site-ului Inspectoratului Scolar
Judetean Salaj
TERMEN: septembrie — noiembrie 2016

PAS 2. Cuprinderea in Graficul de inspectii al Inspectoratului Scolar Judetean Salaj/ Graficul
unic de monitorizare si control prin inspectie scolara - anul scolar 2016-2017, pentru
monitorizarea programelor privind accesul la educatie, a activitatilor de monitorizare a
educatiei remediale desfasurate in unitatile de invatamant

- Comunicarea informatiilor prin intermediul site-ului Inspectoratului Scolar
Judetean Salaj
TERMEN: septembrie — noiembrie 2016

PAS 3. Verificarea stabilirii grupului inta la nivelul unitatilor scolare (pe clase/ discipline de
invatamant

- Centralizarea, la nivelul unitatii de Tnvatamant, a numarului de elevi cuprinsi in
program (pe clase/ discipline de invatamant)
TERMEN: octombrie — decembrie 2016

PAS 4. Verificarea elaborarii, de catre seful catedrei/ responsabilului comisiei metodice, a
planurilor remediale, dupa consultarea cu membrii catedrei/ comisiei metodice

- Realizarea planurilor remediale si a instrumentelor de lucru, in conformitate cu
prevederile art. 67 lit.a din Regulamentul - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant, aprobat prin OMENCS nr. 5079/ 31.08.2016
TERMEN: octombrie-noiembrie 2016
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PAS 5. Verificarea realizarii, la nivelul unitatii scolare, a graficului/ orarului de desfasurare
a activitatilor de educatie remediala pentru elevii din grupul sinta, comunicarea acestuia
elevilor si parintilor si transmiterea catre Inspectoratul Scolar Judetean Salaj, in atentia
inspectorului scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la educatie

TERMEN: noiembrie - decembrie 2016

PAS 6. Monitorizarea, de catre inspectorii scolari, a desfasurarii activitatilor remediale
conform graficului realizat la nivelul unitatii de invatamant, Anexa nr. 1 la prezenta
procedura

TERMEN: cu ocazia inspectiilor tematice/ activitatilor de monitorizare si control
prevazute in graficul de inspectie

PAS 7. Completarea, de catre inspectorii scolari, a fisei de monitorizare, Anexa nr. 2 la
prezenta procedura

TERMEN: cu ocazia inspectiilor tematice/ activitatilor de monitorizare si control
prevazute in graficul de inspectie

PAS 8. Monitorizarea, de catre inspectorii scolari si/ sau directorii unitatilor de invatamant a
realizarii progresului scolar de catre elevii din grupul tinta

Se vor avea in vedere rezultatele obtinute la evaluarile curente, evaluarile finale
interne si externe
TERMEN: semestrial

9. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

9.1. inspectorul scolar general — aproba resursele necesare implementarii activitatii
procedurale, analizeaza eficienta sistemului de comunicare si urmareste implementarea
masurilor de Tmbunatatire a rezultatelor scolare ale elevilor

9.2. inspectorii scolari — raspunde de aplicarea prevederilor prezentei proceudri;

9.3. Informatician — posteaza, pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Salaj

9.4. directorii unitatilor de invatamant — raspund de monitorizarea interna a programului
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10.ANEXE
Nr. Denumirea Elabora-tor | Aprobat Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exempla loc | perioa
re -da
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Grafic Unitatea
activitate scolara
remediala
2 Fisa de | Solicitantul | Inspector 3 Inspectori Arhi- XI.
monitorizare scolar scolari/ va 2016
general Directori proce
duri
3 Fisa de progres | Unitatea
scolara
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11. CUPRINS

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 7
10. Anexe 8
11. Cuprins 9
12. Anexa nr. 1 — Grafic activitate remediala (unitatea scolara) 10
Anexa nr. 2 — Fisa de monitorizare (ISJ Salaj) 11
13. Anexa nr. 3 — fisa de monitorizare a progresului (unitatea 12

scolara)
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ANEXA NR.1
ANTET
Unitatea de invatamant
Disciplina
Numar de elevi grup tinta/ clase Ziua Interval orar Numele si
prenumele
cadrului didactic
Clasal
Clasaall-a
Clasa alll-a
Clasa alV-a
ClasaaV-a
ClasaaVl-a
Clasaa Vll-a

Clasa a Vlll-a

Clasa a IX-a

Clasa a X-a

Clasa a Xl-a

Clasa a XllI-a

DIRECTOR,

RESPONSABIL COMISIE METODICA,

10
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ANEXA NR. 2

FISA DE MONITORIZARE ACTIVITATE REMEDIALA

juewejeau] ap eajenun

Desfasurarea
“ . s activitatii (@)
N | | ’
umar de elevi grup tinta (pe clase) conform z
graficului
S
| nimjiiv| v Vi VI | vIll | IX| X | XI | XIl | Da|.& |Nu
Q

Data,

Inspector scolar,
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Antet

Unitatea de invatamant

ANEXA NR. 3

FISA DE MONITORIZARE A PROGRESULUI PE GRUPE DE PARTICIPANTI LA
PROGRAMUL DE EDUCATIE REMEDIALA

Nr. | Clasa Numar de elevi | Numar de Numar de Numar de Numele si
crt. inscrisi in elevi care au | elevicareau | elevicareau | prenumele
program progresat obtinut regresat cadrului
(evaluare rezultate (evaluare didactic
initiala, o constante initiala, o
evaluare (evaluare evaluare
intermediara, | initiala, o intermediara,
evaluarea evaluare evaluarea
finala) intermediara, | finald)
evaluarea
finald)
Clasa l
Clasaall-a
Clasaalll-a
ClasaalV-a
ClasaaV-a
Clasa a Vl-a
Clasa a Vll-a
Clasa a VIiI-
a
Clasa a IX-a
Clasa a X-a
Clasa a Xl-a
Clasa a Xll-a

DIRECTOR,

RESPONSABIL COMISIE METODICA,

12




