INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SALAJ
Zaldu, str. Simion Oros, nr. 2, Cod45004 , jud. Salaj

Tel: 0260661391 | Fax: 0260619190 | E-mail: secretariat@isjsalaj.ro

FISA DE (AUTO)EVALUARE PENTRU PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR
pentru acordarea gradatiei de merit— sesiunea 2026

— SECRETAR -

MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII

Numele si prenumele candidatului

Unitatea de invatamant

Perioada evaluata

Postul ocupat

Vechimea in inviataméant

Punctaj autoevaluare Punctaj Consiliul Consultativ Punctaj Comisia Judeteana

Punctaj dupa contestatie

Punctaj Punctaj final Punctaj
Criteriile generale/subcriteriile Punctaj evaluare in n J A
. . . o in Comisia dupa
Detalieri/punctaj propus maxim Consiliu . < "
5 judeteana contestatil
consultativ 2 2
1. Criteriul activititilor complexe cu valoare functional-administrativa in | 90 puncte
sprijinul procesului educational
a) Tipul unitatii:
Invatamant special, Gradinite, CCD, CJRAE, Palatul Copiilor, CSS -7 p
Scoli gimnaziale cu clasele [-VIII - 8 p
Scoli gimnaziale care au si nivel prescolar — 9 p 10

I.S.J.,Licee, Colegii — 10 p
Dovezi: se anexeaza copii ale documentelor justificative
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Punctaj Punctaj final Punctaj

Criteriile generale/subcriteriile Punctaj evaluare in A .. .
. auto- o in Comisia dupa

maxim Consiliu . < .

judeteana contestatii

Detalieri/punctaj propus evaluare .
consultativ

Punctaj

b) Complexitatea muncii in functie de numarul posturilor aprobate in

statul de functii al unitatii
Péna la 25 posturi - 6 p

Intre 26 — 50 posturi — 8 p 10
Peste 50 posturi — 10 p

Dovezi: se anexeaza state de functii din perioada evaluatd

¢) Complexitatea muncii in functie de numirul elevilor din unitatea de
invitimant:
Péana 1a 499 elevi - 8 p 10
Intre 500 - 999 elevi - 9p

Peste 1000 elevi — 10 p
Dovezi: se anexeazd copii ale planurilor de scolarizare pentru fiecare an

d) Implicarea 1in organizarea olimpiadelor si a concursurilor
/simpozioanelor/ conferintelor, derulate la nivel local, judetean,
national, international

Nivelul unitatii de invatamant/local - 2 puncte/activitate, maxim 4 p 8
Nivel judetean/interjudetean - 6 p/activitate
Nivel national/international - 8p/activitate
Dovezi: copii documente justificative
e) Implicarea in diverse activitati si comisii: comisii consultative, comisia
de selectionare a arhivei, comisii de acordare a rechizitelor, proiecte/
programe educationale, SSM,PSI, SCIM etc. ; 10
Nivelul unitatii de invatdmant - 2 puncte/activitate- maxim 6 p
Nivel judetean-10 puncte/activitate
Dovezi: copii ale deciziilor
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Punctaj PunctaJA Punctaj final Punctaj
evaluare in

auto- in Comisia dupa

Criteriile generale/subcriteriile Punctaj

Detalieri/punctaj propus maxim Consiliu

evaluare . judeteana contestatii
consultativ

f) Elaborarea de proceduri operationale / generale functionale,
necesare desfasurarii eficiente a activitatii
compartimentului secretariat;

Evidenta elevilor cu CES si intocmirea situatiilor aferente acestora; 10
2 puncte/procedurd elaboratd — max. 6 puncte
2 puncte/dovada CES

Dovezi: copii ale documentelor justificative

g) Implicarea in activitatea de organizare a concursurilor/examenelor
nationale (EN_II_IV_VI, EN_VIII, admitere, bacalaureat, simulare,
inscrierea in invitimantul prescolar, primar si liceal, examene de
corigenta, diferenta, titularizare, definitivat etc.); 12
1 punct/an/activitate
1 punct/an/ la peste 50 contracte civile

Dovezi: copii ale deciziilor/print-screen-uri/ documente justificative

h) Realizarea de sarcini suplimentare, participarea in comisii privind
derularea programelor nationale (Bani de liceu, Burse scolare, Euro
200, Lapte si corn, responsabil arhiva, tichete sociale, programul “A
doua sansa” etc.) - 2 puncte/activitate 10
Lider de sindicat - 1 punct /an/lider de sindicat

Dovezi: copii ale deciziilor

i) Realizarea si operarea unor situatii in programele SIIIR, Edusal,
Revisal, aplicatie BAC/EN, ESOP (situatii statistice, etc). 10

Dovezi: copii ale deciziilor/documente justificative

2. Criteriul privind performante deosebite in inovarea activititii | 40 puncte
specifice/managementul operational
a) Participare la programe profesionald / cursuri de formare,
realizate in perioada evaluata; 8
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Nr. crt.

Criteriile generale/subcriteriile
Detalieri/punctaj propus

Punctaj
maxim

MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII

Punctaj PunctaJA Punctaj final Punctaj
evaluare in

auto- o in Comisia dupa
Consiliu p

2 puncte/curs de formare

Dovezi: copii ale diplomelor

evaluare . judeteana contestatii
consultativ

b) Publicatii, articole in specialitate cu ISSN, ISBN, membru in colectivul
de redactie, in perioada evaluata;

1 punct/articol 2
0,5 puncte/calitate membru
Dovezi: copii dupa publicatii, articole
¢) Activitate desfasurata, la solicitarea ordonatorilor de credite (ISJ,
Primarie, Consiliul Judetean), in cadrul unor comisii; 10
5 puncte/comisie
Dovezi: copii ale deciziilor
d) Implicarea in realizarea Planului de scolarizare si Proiectului de
incadrare anual; 10
5 puncte/plan/proiect
Dovezi: adeverintd semnata de directorul unitatii
e) Participarea in comisiile de organizare si
desfasurare a concursurilor pentru ocuparea posturilor 10
vacante didactice auxiliare si nedidactice/ promovarea in functie,
grad sau treapta profesionald, in unitate sau alte unititi scolare.
5 puncte/comisie
Dovezi: copii ale deciziilor
3. Activitati complementare si implicare in proiecte/programe de formare 15 puncte
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Punctaj PunctaJA Punctaj final Punctaj
evaluare in

auto- in Comisia dupa

Criteriile generale/subcriteriile Punctaj

Detalieri/punctaj propus maxim e Consiliu “ratyt i

consultativ

a) Participarea in cadrul comisiilor de organizare a unor concursuri,
festivaluri, spectacole, expozitii, concerte, incluse in programul de
activitati si in calendarele ISJ/ME (CAEJ, CAER, CAEN);

1 punct/activitate/CAEJ 5
2 puncte/ activitate/ CAER
3 puncte/activitate/ CAEN

Dovezi: copii decizii, diplome/adeveringe;

b) Participarea la proiecte nationale cu finantare din fonduri europene,
nerambursabile; 6
2 puncte/proiect

Dovezi: copie proiect/decizie/ adeverinta

c¢) Activitate doveditd in cadrul Strategiei nationale de actiune
comunitara/actiune de voluntariat.
2 puncte/activitate 4

Dovezi: copie proiect/decizie/ adeverinta

4. Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala 5 puncte

a) Atragerea de finantari extrabugetare pentru unitatea de invataméant,
contributii in dotarea unor centre de documentare si informare,
laboratoare, amenajarea si mentinerea in parametrii optimi a spatiilor
excedentare, avind ca efect cresterea calitatii institutiei, a bazei 2
didactico-materiale (sponsorizari si donatii);
1 punct/sponsorizare

Dovezi: adeverinte/contracte de donatii si sponsorizari

b) Implicarea in activititi desfasurate in cadrul parteneriatelor 2
institutionale;
2 puncte/activitate
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Nr. crt.

Criteriile generale/subcriteriile Punctaj
Detalieri/punctaj propus maxim

Punctaj
auto-
evaluare

MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII

Punctaj
evaluare in
Consiliu

Punctaj final  Punctaj
in Comisia dupa

Dovezi: adeverinte/copii ale proiectelor

. judeteana contestatii
consultativ

¢) Contributii la promovarea imaginii scolii prin realizarea de materiale
publicitare, oferta scolii, pliante, actualizareasite-ului unititii de

invatamant; 1
1 punct/activitate
Dovezi: adeverinte semnate de directorul unitatii
TOTAL 150
puncte
Candidat

Inspector  scolar de  specialitate /

Reprezentant

Reprezentant sindicat

Prof. Sirb Vasile

Presedinte comisie

Prof. Fort Corina Emilia

Presedinte comisie contestatii
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NOTA — Documente justificative acceptate, conform art. 9 din metodologie

v Acceptate direct: documente emise de unititi de invatdmént preuniversitar, institutii de invatimant superior, inspectorate scolare, case ale corpului didactic, centre de excelentd, CJRAE/
CMBRAE, Ministerul Educatiei si Cercetarii si institutiile/unitatile din subordinea sau coordonarea MEC (conform H.G. nr. 731/2024), respectiv de parteneri sociali ai MEC.

Vv Acceptate conditionat: documente emise de alte institutii, organizatii neguvernamentale sau organisme institutionale — numai daci sunt vizate prin semnituri/certificate de directorul
unitatii de invitamant sau de un reprezentant al ISJ (inspector de specialitate, inspector general adjunct sau inspector general).

OBSERVATIE SPECIFICA — Regula punctajului maxim per subcriteriu
Pentru fiecare subcriteriu in care suma punctajelor detaliate depaseste punctajul maxim al subcriteriului, se acorda punctajul maxim al acestuia, nu suma.
Exemplu: La subcriteriul 1.i), daca suma punctajelor acordate pentru i.1) — 1.6) depaseste 12 puncte, se acordd punctajul maxim de 12 puncte.

OBSERVATII GENERALE

m Perioada evaluata: 1 septembrie 2020 — 31 august 2025 (cu exceptia perioadelor cu contract suspendat). Vechime efectivi in invatamantul preuniversitar: cel putin 5 ani.

m Seiain considerare exclusiv calificativul ,, FOARTE BINE” obtinut in fiecare an scolar Incheiat din perioada evaluata.

m Fiecare activitate va fi insotitd de documente justificative grupate pe criteriile generale si subcriteriile din fisa sintetica de (auto)evaluare.

m Diplomele atasate nu se iau in considerare dacd nu au numir de inregistrare si nu mentioneaza Calendarul activititilor (CPEENI/CAEN, CPEERI/CAERI,

CPEEJ/CAEJ) si pozitia la care sunt inregistrate. Activititile/concursurile din CPEERI/CAERI sau CPEEJ/CAEJ NU sunt considerate concursuri
nationale/internationale, chiar daca pe diploma apare aceasta mentiune.

Dosarul va contine: OPIS in doui exemplare (semnat de candidat si conducerea unitatii, cu precizarea paginilor), plus documentele prevazute la art. 9, alin. (1): cererea-
tip, adeverintd/adeverinte calificative, adeverintd vechime, fisa de (auto)evaluare completata, raportul de activitate, declaratia pe proprie raspundere (conform Anexei nr. 4)
si documentele justificative grupate pe criterii/subcriterii. (Ordinul MEC nr. 3919/14.05.2026, art. 9, alin. (1))

Raportul de autoevaluare se intocmeste strict pe criteriile si subcriteriile din fisa sintetica, cu acte doveditoare anexate si numerotate, pe pagini separatoare care specifica
criteriul/subcriteriul.

Nerespectarea organizarii dosarului atrage neacordarea punctajului. (Ordinul MEC nr. 3919/14.05.2026, art. 9, alin. (2))

Daca comisia de evaluare are suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea sau legalitatea unui document din dosarul tau, vei fi notificat in scris, in perioada de
evaluare, si ti se vor solicita dovezi suplimentare (documente in original, decizii, adeverinte, liste de participare la olimpiade/concursuri etc.). Daca nu poti dovedi
autenticitatea documentelor contestate: dosarul tdu nu va fi evaluat, vei fi eliminat din concurs, ti se va interzice participarea la urmatoarele doua sesiuni de acordare a
gradatiei de merit si institutiile abilitate vor fi sesizate, daca exista indicii privind sévarsirea unei infractiuni. (Ordinul MEC nr. 3919/14.05.2026, art. 9, alin. (2))

Un document se puncteaza o singura datd, la un singur criteriu general/subcriteriu. (Ordinul MEC nr. 3919/14.05.2026, art. 9, alin. (2))

Punctajul acordat nu poate depasi maximul prevazut pentru fiecare criteriu/subcriteriu. Punctajul minim de acordare a gradatiei de merit este de 75 de puncte.

Pe prima coperti a dosarului/pagina de garda vor fi inscrise: numele, initiala tatdlui si prenumele candidatului (cu majuscule), unitatea de invatamant, postul/functia pe
care este Incadrat, categoria de personal pentru care candideaza (personal didactic) si disciplina. Documentele depuse la dosar nu se infoliaza.
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