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1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei P.O.

Elemente privind .
Nr. crt. respons.abilii/ [’)\Il’l;rr:]uerl‘r?eslé Functia Data Semnatura
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1, Elaborat prOfHHa?r:;I(‘;”de' Inspector scolar | 21.05.2025
- rof. Fort Corina Inspector scolar
1.2 Verificat b Emilia gerI:eraI ad]unct 21.05.2025
: prof. Faluvégi Ervin | Inspector scolar
L3. Avizat Zoltan gerI:eraI adjunct 21.05.2025
prof. Bancea Inspector scolar
1.4. Aprobat Gheorghe general 22.05.2025
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale
Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta | Data de la care se aplica
Nr. crt. cadrul editiei revizuiti prevederile editiei sau
0 1 2 4
2.1. Editia I/Revizia 1 24.03.2014
2.2. Editia a IT-a/Revizia 1 18.03.2015
2.3. Editia a I1I-a/Revizia 1 28.03.2016
2.4. Editia a IV-a/Revizia 1 23.03.2017
2.5. Editia a V-a/Revizia 1 03.04.2018
2.6. Editia a VI-a/Revizia 1 29.03.2019
2.7. Editia a VII-a/Revizia 1 17.07.2020
2.8. Editia a VIII-a/Revizia 1 21.05.2021
2.9. Editia a IX-a/Revizia 1 26.05.2022
2.10. Editia a X-a/Revizia 1 31.05.2023
2.11. Editia a XI-a/Revizia 1 30.05.2024
2.12. Editia a XII-a/Revizia 1 21.05.2025

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

%COpVUI.. Exem- Compartiment Functia Nume si prenume
difuzarii | plar nr. ’ ’
1 2 3 4 5

3.1. I'?]\]E)(;Ir(r:g;?/e 1 Conducere Tnsp ;Z;Oerrzlwlar prof. Bancea Gheorghe
Aplicare/ Inspector scolar . .
Informare 2 Conducere general adjunct prof. Fort Corina Emilia
Aplicare/ 3 Cond Inspector scolar L )
Informare onducere general adjunct prof. Faluvégi Ervin Zoltan
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ﬁ?(!lr(r:ﬁ;% 4 Inspectie scolara Comisia Judeteana
ﬁ]\?glr(;ﬁ;% 5 Inspectie scolara Inspectorii scolari
Aplicare/ 6 I . lars Directorii unitatilor de invatamant/Comisiile de Tnscriere
Informare nispectic scolara din unitatile de Invatamant din judetul Salaj
Aplicare/ - e Neculau And R
Informare 7 Juridic Consilier juridic eculau Andreea Roxana
Aplicar . . -
Infporfr?a?/e 8 Informatizare Informatician lepan Ligia
3.2 | Evidenta 9 Retea scolari Consilier lanc Leontina
Evidenta 10 Secretariat Secretar Terec Dana
3.3. | Arhivare 11 Retea scolara Consilier lanc Leontina

4. Introducere

Tn aceasta procedura se prezintai modul de realizare a activitatilor in vederea inscrierii
copiilor pe locurile disponibile, Tn a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar
2025-2026, compartimentele si persoanele implicate.

5. Scopul procedurii

5.1. Stabileste un set wunitar de reguli privind organizarea, desfasurarea si
monitorizarea repartizarii copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de Tinscriere in
clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2025-2026;

5.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

5.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditiile de fluctuatie a personalului;

5.4.  Sprijind auditul/alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager in exercitarea procesului decizional.

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6.1. Procedura de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de
inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2025-2026 are in vedere organizarea,
desfasurarea si monitorizarea cuprinderii in clasa pregatitoare a tuturor copiilor din judetul Salaj
care Indeplinesc conditiile specificate in metodologie

6.2. Departament implicat: Curriculum si inspectie scolara

6.3. Procedura se aplica tuturor institutiilor de invatamant din judetul Salaj
pentru repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de Tinscriere in clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2025-2026.

7. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
e Legea 198/04.07.2023 Legea Invitimantului Preuniversitar cu modificdrile si completirile
ulterioare;
e O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de fnscriere a copiilor in
invatamantul primar, valabila si pentru anul scolar 2025-2026, si a Calendarului Tnscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026, aprobat prin O.M.E.C. nr. 3435/28.02.2025;
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e Precizarile M.E. privind Tnscrierea copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2025-

2026, precum si

prevederile

legislatiei secundare — metodologii, regulamente,

procedura, precizari, adrese ale M.E.;
e O.M.E. nr. 5726/06.08.2024 privind Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de
invatamant din invatamantul preuniversitar.

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

8.1.

Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul
crt.

Definitia si/sau, daca e cazul, actul care defineste termenul

1 Monitorizare

Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invatamant.

2 [Procedura operationala

Prezentarea formalizata, Tn scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat.

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale aprobata si difuzata.

4 Revizia unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

5 |Document

Act scris, intocmit cu prilejul efectudrii diferitelor operatii, pentru a
servi ca dovada a infaptuirii lor si ca mijloc de fundamentare a
inregistrarilor.

6 [Destinatar

Orice persoana careia 1i este destinat in mod direct un document si
este obligat sa 1l primeasca.

7 [Scoala de circumscriptie

Fiecare locuinta este arondatd unei unititi de invatamant
obligatoriu, aflatd Tn proximitatea sa, numita in continuare ,,scoala
de circumscriptie”.

8 |Circumscriptia scolara

Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant formeaza
circumscriptia scolard a unitatii de invatamant respective.

9 |Locuri libere

Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru clasa pregatitoare
si numarul de copii din circumscriptie care trebuie inscrisi la acel
nivel de clasa.

Locurile ramase neocupate dupa a doua faza de repartizare si
locurile copiilor din circumscriptia scolara respectiva care au fost

10 |Locuri disponibile . . : 3 .. N
P inmatriculati la o alta scoald, in faza a doua de inscriere, sau care nu
S-au inscris in nicio unitate de Tnvatamant in aceastd etapa.
8.2.  Abrevieri ai termenilor
Nr. crt. . .
Abrevierea  [Termenul abreviat

1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 Y Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
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6 Ah. Arhivare
7 M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
8 I.S.J. Salaj Inspectoratul Scolar Judetean Salaj
9 C.A. Consiliul de Administratie
10 O.M.E. Ordin al Ministrului Educatiei
11 C.J.R.A.E. Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educationala
. Metodologie privind inscrierea copiilor in invatamantul primar, valabila si
12 Metodologie pentru anul scolar 2025-2026
13 Calendar Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026

9. Descrierea procedurii

9.1.  Obiective:

e Monitorizarea organizarii si desfasurarii repartizarii copiilor pe locurile disponibile, in a
doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2025-2026;

e Solutionarea oricarei situatii legatd de 1inscrierea Tn clasa pregatitoare in interesul
educational al elevului si in limitele legii;

9.2. Prevederile din Metodologia privind inscrierea copiilor pe locurile disponibile,
in a doua etapa de Tnscriere in clasa pregititoare, valabili si pentru anul scolar 2025-2026

Tn a doua etapi este asigurata inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au fost cuprinsi
ntr-o unitate de invatamant in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa, din
diferite motive.

Perioada 21-22.05.2025:

Locurile disponibile ramase dupa finalizarea primei etape de inscriere, vor fi afisate la
fiecare unitate de invatamant care scolarizeaza clasa pregatitoare si pe site-ul 1.S.J. Salaj, pentru
informarea parintilor.

Comisia judeteana afiseaza pe site-ul 1.S.J. Sailaj, iar unitatile de invatamant la sediul
propriu, situatia completarii locurilor la fiecare unitate de invatimant, numarul copiilor inscrisi
dupa prima etapa si numarul de locuri disponibile.

Perioada 23.05.2025 - 29.05.2025:

Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor, care nu au fost cuprinsi
intr-o unitate de invatamant in prima etapa de inscriere Sau care nu au participat la prima
etapd, completeaza 0 noua cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapa, pe locurile disponibile.

Cererile-tip de Tnscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant pentru
care exista locuri disponibile, afisate Tn unitatile de invatamant si pe site-ul 1.S.J. Silaj. Cererea-
tip de Tnscriere se poate depune/transmite la secretariatul unitatii de invatamdnt aflate pe prima
pozitie din cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua. Tn cererea-tip de inscriere pentru etapa
a doua, parintii vor completa, n ordinea descrescatoare a preferintelor, maximum trei optiuni
pentru unitati de invatamant la care mai existd locuri disponibile. In situatia completirii online a
cererii de insciere, parintele va transmite unitatii de Tnvatdmant declaratia-tip pe propria raspundere
(Anexa nr.3), cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere, respectiv recomandarea
de Tnscriere in clasa pregatitoare pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2025 inclusiv.
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Unitatile de invatamant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de
inscriere in invatamantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de
invatamant vor fi respinse de aplicatia informatica.

Perioada 30.05.2025 - 05.06.2025:

Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie
din cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile Metodologiei.
Modalitatea de validare este prevazuta la art.15 alin.(3), (4), si (5) din Metodologie.

Perioada 06.06.2025 - 11.06.2025:

Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de Tnscriere depuse in a
doua etapa de inscriere, unititile de invatamant analizeaza si solutioneaza cererile parintilor,
aplicand prezenta procedura specifica.

Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilita prin aplicarea criteriilor
de departajare generale si specifice din metodologia actuala, in limita locurilor disponibile.
Aplicarea criteriilor generale si specifice:

Tn situatia in care, intr-o unitate de invatimant, numarul cererilor de inscriere de la parinti
al caror domiciliu se afla in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numarul de locuri
libere definit conform Art. 10 din Metodologie, vor fi aplicate criterii de departajare, generale si
specifice. Criteriile generale de departajare sunt urmatoarele:

a) existenta unui certificat medical de Tncadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care
provine de la o/un casa de copii/centru de plasament/plasament familial se asimileaza situatiei
copilului orfan de ambii parinti;

Cc) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva.

In cazul In care numirul cererilor de inscriere primite de la parinti din afara
circumscriptiei scolare este mai mare decat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se
face Tn ordinea descrescatoare a numarului de criterii generale de departajare cumulate de catre
fiecare copil:

e la inceput se repartizeaza copiii care indeplinesc trei dintre criteriile generale mai sus
mentionate;

e apoi copiii care indeplinesc doua dintre aceste criterii;

e in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

Tn caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de
criterii generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea stabilitda mai sus.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant si se
aplica, dupa aplicarea criteriilor generale. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de
invatamant va indica documentele doveditoare pe care parintele trebuie sa le depuna
in  momentul completarii/validarii cererii-tip de inscriere.

Prin exceptie, Tn cazul Tn care unitatile de invatamant cu predare in limba unei
minoritati nationale au stabilit printre criteriile specifice de departajare criteriul de cunoastere a
limbii de predare, acesta poate fi aplicat Tnaintea criteriilor generale de departajare.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultarii cadrelor didactice si
a partenerilor sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor, sunt aprobate de Consiliul
de Administratie al unitatii de invatamant, dupa acordarea avizului de legalitate de catre
consilierul juridic al 1.S.J. Salaj. Criteriile specifice de departajare aprobate se anunta
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public, la data mentionata in calendarul inscrierii, prin afisare la sediul unitatii de invatamant.
Dupa aceasta data, modificarea criteriilor specifice de departajare ori adaugarea altor criterii sunt
interzise.

Criteriile specifice de departajare nu pot fi discriminatorii si trebuie sa tina cont de faptul
ca toti copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala si materiala, de
sex, rasd, nationalitate, confesiune. Criteriile specifice mentionate nu pot include existenta unor
liste de preinscrieri, organizate Tn afara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu
respecta spiritul si litera metodologiei Tn vigoare.

Tn cazul in care la o unitate de invatamant, pe ultimul loc liber, este Tnmatriculat un copil
din altd circumscriptic scolard, fratele sau geaman/sora sa geamana va fi admis/admisa la
aceeasi unitate de invatdmant, peste numarul de locuri alocat.

In data de 12.06.2025:

La Tncheierea operatiilor mentionate, Se afiseaza la fiecare unitate de invatamant listele
finale ale copiilor inscrisi in clasa pregatitoare.

Perioada 01.09.2025 - 02.09.2025:

In situatia Tn care mai exista copii care nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de
invatamant, Inspectoratul Scolar Judetean Silaj centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor/
tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor.

Comisia judeteana rezolva orice altd situatie referitoare la Tinscrierea 1n clasa
pregatitoare, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului, optiunile
parintilor, numarul de locuri disponibile si criteriile de departajare.

In data de 03.09.2025:

Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor cu elevii distribuiti in fiecare clasd pregétitoare.
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ANEXA 1 1la PROCEDURA

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata, ... , domiciliat(a) 1in
localitatea ... S nr.
......... , bl ..., sCo......,ap. ....... Jude‘;ullsectorul ereiieiieiiie 0, legitimat(a)
cu ...... seria ....... ] nr.de  telefon® L.l
adresa de e-mail® ........ cetttreeiiieeeneeeena.e...,  parintele/tutorele legal |nst|tU|t/
reprezentantul legal al copllulm .................................................. , nascut la data
de oo , solicit eliberarea recomandarii de Tinscriere a acestuia n anul

scolar 2025-2026 1n clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor Tn invatamantul primar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei
nr. 4019/2024, valabila si pentru anul scolar 2025-2026.
Mentionez ca fiica mea/fiul MeU ... .. este
inscris(d) Tn anul scolar curent la ... (unitatea de
invatamant), la grupa ..
Solicit obtinerea recomandaru prln
ridicare de la sediul unitatii de invatamant;
prin transmitere pe e-mailul ........ ... .. ;
prin posta la adresa mentionata mai sus.

Semnatura ...................... Data .....................
NOTA:
Prezenta cerere se depune/se transmite la unitatea de invatamant cu nivel prescolar frecventata
de copil.

! Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu, daca solicitantul doreste si
obtind recomandarea prin ridicare de la sediul unitatii de Invatdmant.

2 Completarea acestui cAmp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu, dacd solicitantul doreste sa
obtina recomandarea prin transmiterea recomandarii prin e-mail.

Unitatea de Invatamant ...............c.ococoiiiiiiiiiiiiinininnne. prelucreaza datele dumneavostrd personale in
conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate
cu prevederile specific aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. ............. o

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin
operatorului, conform art.6 alin.(1), lit.c) si ¢) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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ANEXA 2 la PROCEDURA

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata, ... , domiciliat(a) 1in
localitatea .........coiiii 1 P nr.
......... , bl ..., sC. ..., ap. ......., judetul/sectorul ............................, legitimat(d)
cu ...... seria ....... ] ,nr.de  telefon ... ,
adresa de e-mail
parintele/tutorele legal instituit/ reprezentantul legal al copilului
.................................................. , nascut ladata de ............................, solicit

evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia in vederea Tnscrierii Tn anul scolar
2025-2026 in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor in Tnvatamantul primar, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei
nr. 4019/2024, valabila si pentru anul scolar 2025-2026.

Mentionez faptul ca fiica mea/fiul meu ... se afla in
urmatoarea situatie:

- nuafrecventat gradinifa, dCOATECE .......c.oiuriintiit it

Semnatura ........cccceeeee. Data ......cooovveeeia...

NOTA:
Prezenta cerere se depune/se transmite la centrul judetean de resurse si asistentd educationala
educationala/ Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationala, dupa caz.

Unitatea de Invatdmant ................coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiinn. prelucreaza datele dumneavostrd personale in
conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, Tn calitate de operator, in conformitate
cu prevederile specific aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. ............. [ o

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care Ti revin
operatorului, conform art.6 alin.(1), lit.c) si ¢) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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inscriere pentru clasa pregatitoare

INSPECTORATUL SCOLAR pentru anul scolar 2025-2026
JUDETEAN SALAJ Revizial
DEPARTAMENT: y
Curriculum si inspectia scolara COD PO_02_186 Numadr de exemplare 3
Exemplar nr .

ANEXA 3 la PROCEDURA

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, ... ,  parintele/tutorele  legal
instituit/reprezentantul  legal al copilului ,
domiciliat(d) Tn localitatea ..................ccooiiiiiiiiil. s St nr.
......... , bl ..., sC. ..., @p. ......., judetul/sectorul ............................, legitimat (a) cu
...... seria .......... nr. ............., declar pe propriaraspundere ca datele si informatiile

cuprinse in cererea-tip de inscriere in invatamantul primar sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

e validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire
cererea-tip de Tnscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin posta, conform
Calendarului nscrierii in Tnvatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026, aprobat prin
O.M.E.C. nr. 3435/28.02.2025;

e la data comunicata de inspectoratul scolar/unitatea de invatamant voi prezenta la
secretariatul unitatii de Tnvatamant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei
mele/fiuluimeu ... n Tnvatamantul primar, inclusiv
avizul de la medicul de familie/medicul scolar din care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este
apta/apt de scoala.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere
si sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Semnatura ........cccceeeeeeens Data ......coovvveeeei....

Unitatea de Invatamant ...............c.ococeiiiiiiiiiiiiinininnne. prelucreaza datele dumneavostrd personale in
conformitate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate
cu prevederile specific aplicabile: Ordinul ministrului ewducatiei nr. ............. [ o

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care Ti revin
operatorului, conform art.6 alin.(1), lit.c) si e) din Regulamentul general privind protectia datelor.




